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Iniciando o uso do Moodle ava.ufes.br

0la,

0 texto ava.ufes.br: Trilha de Aprendizagem Moodle - Tutorial (Versao 3.9.x) foi desenvolvido
em forma de trilhas de aprendizado para o Perfil Professor e para o Perfil Estudante. Tem o
objetivo de auxiliar aqueles que pouco, ou nunca, interagiram com Ambientes Virtuais de
Aprendizagem baseados em sistemas Moodle. Aqui estao disponiveis as instrucdes para 0s
primeiros passos no ava.ufes.br, que é um sistema Moodle alocado no endereco
https://ava.ufes.br .

Os tutoriais sao organizados em 4 capitulos.

No “Capitulo 1 - Um Moodle na Ufes” objetiva-se elucidar algumas duvidas de quem tem pouco
contato com ambientes virtuais de aprendizagem. Sao ddvidas conceituais sobre o sistema,
seus recursos e atividades que podem servir de apoio ao ensino-aprendizagem.

Em sequéncia, a trilha se divide em dois percursos de aprendizado para Estudantes e Para
Professores: “Capitulo 2 - Trilha de Aprendizado para Estudantes” e “Capitulo 3 - Trilha de
Aprendizado para Professores”. Aos monitores, sugere-se trilhar as orientacdes nos dois
caminhos.

No “Capitulo 4 - Dicas Gerals para a organizac¢ao das disciplinas” sao sugeridas algumas a¢oes
sugestdes Uteis para docentes e discentes, além da apresentacao de respostas para perguntas
comumente recebidas pelo suporte.ava@ufes.br.

Caso queira uma formacao mais avancada sobre o Moodle, indica-se o Portal EduTics
(http://edutics.ufes.br) ou ainda a pesquisa no site do Projeto Moodle.org
(http://www.moodle.org). Esses caminhos conduzem a possibilidades de formacao em Moodle,
validadas pelo Comité Editorial do Portal EduTics, e a modos de configuragao mais complexos,
que nao foram abordados nestas trilhas introdutérias. Este guia foi desenvolvido
colaborativamente pela Superintendéncia de Tecnologias da Informagdo (STI) e pela
Superintendéncia de Educacao a Distancia (SEAD) da Universidade Federal do Espirito Santo.
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1.1. 0 que é um AVA?

O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) é um sistema onde se organizam cursos por
disciplinas ou ‘turmas’. Sao ambientes complexos que se assemelham com os prédios de nossa
universidade. Em cada prédio ha diferentes possibilidades de acesso, de regras e de usos desse
ambiente para cada curso, cada ‘matéria’, cada pessoa que usa aquele imovel. Essa ideia
metafdrica de prédio universitario nos ajuda a pensar nesse ambiente virtual de aprendizagem.

Denominado AVA, esse ambiente virtual pode ser construido por diferentes empresas, tem
varias marcas, com diferentes recursos e interfaces. Mas, de modo geral, € um ambiente que
recebe as pessoas do processo educativo, cada um em seu papel funcional, cada qual com
acesso a modos de desenvolver atividades que lhe sao inerentes.

Cada AVA tem sua organizacdo, usudrios, caminhos (ou corredores que levam as salas das
disciplinas), esses corredores até as salas de aula, onde ocorrera as disciplinas, é chamado de
categoria.

E importante atencdo a maxima: todo AVA é um ambiente virtual, pois s6 existe em funcdo das
tecnologias digitais. Mas, nem todo ambiente virtual € um AVA. Ha varios programas, inclusive
jogos, que permitem o encontro de pessoas em um ambiente simulado por tecnologias digitais.

AVA é um ambiente pensado para as a¢des do ato de ensinar e do ato de aprender. Permite a
alocagao de contetidos de forma organizada e a configuracao de atividades de acordo com as
propostas do plano de disciplina, da programacao das aulas, do cronograma de entrega das
atividades realizadas e das avaliagoes.

Em um AVA existem varios tipos de usuarios. Esses usudarios assumem perfis com
possibilidades de agao diferentes. Por exemplo, no AVA da Ufes (https://ava.ufes.br) tem-se:

professor, estudante, monitor etc. O professor pode inserir diversos materiais em uma
disciplina, criar atividades por meio de diversos recursos, interagir com os estudantes da sala
criada. O estudante interage por meio dos recursos e das atividades propostas pelo professor.
O monitor pode apoiar as atividades do professor de avaliacao.



1.2. Onde fica a Disciplina no AVA?

Para chegar até a sala de uma disciplina pelo ava.ufes.br, siga de forma hierarquica: entre no
Campus onde a matéria esta sendo ofertada, escolha o Centro de Ensino, preste aten¢ao ao
Departamento que oferta a disciplina.

A disciplina esta em uma espécie de Sala Virtual voltada para a aprendizagem, e ndao em uma
sala de reunido. E nesse ambiente no qual se busca simular as possibilidades de uma sala de
aula que se tem acesso aos conteudos, atividades, modos de comunicacao, avaliagdes etc.

1.2.1. Sala de aula de uma disciplina em um AVA é diferente de sala de Reunido Virtual.

Eis um assunto que causa confusao.

A disciplina acontece em um espaco que pode ser chamado de sala de aula virtual, ou salas de
apoio a aprendizagem. E um espaco onde é possivel acontecer atividades sincronas (as pessoas
se conectam no mesmo momento e interagem) ou assincronas (em tempos diferentes). E aquele
espac¢o do prédio, da sala de aula, que esta reservado ao professor e aos estudantes de uma
matéria, s6 que essa sala permanece disponivel ao longo de toda disciplina. Sao nessas salas
que as aulas transcorrem, pois ali estao alocados os enunciados, as atividades e 0s recursos
que favorecem o processo de ensino-aprendizagem.

Ja uma sala de reuniao virtual é um ambiente sincrono, criado para reunides. Uma sala onde
pessoas se encontram em um mesmo horario e local para dialogar:

e Os sistemas de ‘Chat’ ou Bate-papo sao salas de reuniao virtual baseados em textos e
imagens e podem acontecer dentro de uma sala virtual de aprendizagem.

e Os sistemas de webconferéncia sao um formato de sala de reunido virtual baseado em
troca de sinais de video e dudio via Internet.

e Avideoconferéncia é um formato de sala de reunido virtual baseado em troca de sinais
de videos e dudio via rede(s), ou seja, ndo precisa passar necessariamente pela Internet,
pode ser transmitida via satélite, radio, cabeamento estruturado etc.



Se 0 que busca é um modo de dialogo sincrono, por video e audio, a Ufes indica o uso de varios
sistemas de reuniao virtual, tais como o sistema da RNP, Meet do Google for Education, Zoom.
Para mais informacoes sobre sistemas referenciados pela Superintendéncia de Tecnologia da
Informacdo (STI) da Ufes visite o Portal da STI: http://www.sti.ufes.br/. Ou acesse o Portal

EduTics: http://www.edutics.ufes.br para conhecer outros recursos educacionais baseados em

tecnologia digital.

1.3. 0 ava.ufes.br

O Ambiente Virtual de Aprendizagem da Ufes (https://ava.ufes.br) ja esta disponivel ha alguns

anos para apoio ao ensino presencial. E destinado ao auxilio das atividades de ensino presencial
(graduacdo e p6s-graduacao). Por ter essa finalidade, apenas professores e estudantes da Ufes
podem utiliza-lo. Nao é permitido o seu uso para atividades que nao sejam correlatas a essa
finalidade.

O_ava.ufes.br é um sistema Moodle, ou seja, um sistema de gestao de aprendizagem que possui
codigo aberto (open source) denominado Moodle. O Moodle é um programa mundialmente
reconhecido para gestao de aprendizagem. No caso da Ufes, o Moodle ava.ufes.br estd instalado
em computadores na Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo (STI), no Campus de
Goiabeiras da Ufes.

Para mais informacgdes sobre o Projeto de Cédigo Aberto Moodle deve-se acessar o sitio
Moodle.org (http://moodle.org). O sistema em si, que pode ser usado gratuitamente, esta

sempre em desenvolvimento e possui uma grande comunidade de usuarios e de
desenvolvimento de novas solucdes, o que permite adaptacdes e constantes atualiza¢des, caso
seja necessario.

No ambiente de gestao de aprendizagem da Ufes, no ava.ufes.br a estrutura para localizar uma
disciplina esta organizada por ‘categorias’ da seguinte forma:

campus > centro de ensino > departamento > disciplinas



Para encontrar a sua sala de aula é importante saber onde acontece a oferta da disciplina: inicie
pelo Campus > escolha o Centro de Ensino > verifique qual o Departamento que oferta a
disciplina.

Se for um curso de Pés-graduacao a sequéncia é:
campus > centro de ensino > programa de p6s-graduagao > disciplinas

Na politica de uso desse sistema na Ufes, a configuracao interna de cada disciplina é de
responsabilidade do professor. E o professor quem insere os materiais e edita os enunciados,
bem como define os métodos de inscricao dos estudantes.

E o professor quem disponibiliza os recursos didaticos para os estudantes, bem como configura
as atividades. Os estudantes podem interagir com o professor, com os demais colegas e utilizar
os materiais disponibilizados de acordo com as configuragdes propostas pelo docente naquela
sala.

Na Ufes, por ser um recurso de apoio ao ensino presencial, 0 Moodle ainda nao esta interligado
com ao sistema académico, pois ndo se constitui em meio obrigatério para as aulas. E um
recurso web de apoio para atividades do ensino presencial. Existem outros recursos que podem
ser consultados no sitio do STI: http://www.sti.ufes.br/.

Em tempo, por nao estar interligado ao sistema académico, no inicio da disciplina, o professor
deve definir o modo de inscricao dos estudantes em uma sala: decidir se insere um a um, ou se
cria uma senha para dar acesso.

Sugere-se que a primeira comunicacao entre professor e estudante seja feita via Portal do
Professor, indicando o ambiente virtual a ser utilizado e dando as diretrizes de acesso. No final
da disciplina, a digitacao de notas e frequéncia devera ser feita pelo docente no Portal do
Professor, como de costume. Nesse sentido, nada sera alterado. Dados institucionais das
disciplinas, pautas, notas e frequéncia sao disponibilizados no Portal do Professor e
visualizados pelos estudantes no Portal do Aluno.



1.4. Existem outros Moodle(s) na Ufes?

Sim, existem outros Moodle(s) que sao utilizados pela Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas
(Progep), pela Pré-Reitoria de Extensao (Proex), pela Superintendéncia de Educagao a Distancia
(Sead) etc.

Cada setor é responsavel pela geréncia de seus Ambientes Virtuais de Aprendizagens, cada setor
cria regras proprias e politicas de uso de acordo com suas necessidades. Ou seja, o sistema
Moodle € utilizado na Ufes ha varios anos para apoio ao ensino-aprendizagem. Existem Avas
diferentes na Ufes, com usos e acessos diferentes em cada setor.

Caso esteja utilizando esse guia para acessar outro AVA baseado em sistema Moodle, confirme
com o setor responsavel quais sao as regras de uso da plataforma por ele utilizado.

1.5. Quais recursos o Moodle dispoe?

De forma geral, o sistema Moodle possibilita a criagao de ambientes virtuais de aprendizagem
que chamamos de ‘sala’, onde um ou mais professores organizam as atividades de um
curso/disciplina para os estudantes autorizados a estarem naquele ambiente.

As salas das disciplinas podem ter formato organizado ou por semana, ou por tépicos (unidades
ou moédulos), ou ainda por um formato chamado ‘Social’, que é um Férum. Os formatos mais
usados sao o de Topicos e o de Semanas, pois possibilitam acompanhar o desenvolvimento das
atividades por unidades de ensino ou de forma cronolégica ao longo das semanas.

De maneira geral, a sala virtual da disciplina € uma estrutura que permite a alocacao de
materiais de forma linear ou hierarquica. Esses espa¢os possuem atividades e recursos.

As atividades sao modos de configurar as formas de entregar tarefas ou encaminhar respostas
a serem desenvolvidas pelos estudantes (avaliativas ou ndo). Entre as atividades possiveis
estdo: Chat, Enquete (chamada de Escolha), Férum, Glossario, Licao, Questiondrio, Tarefa
(para envio de textos e arquivos, ou mesmo notas de participacdo), Wiki (para escrita



coletiva), entre outros. Essas sdo algumas das atividades, avaliativas ou ndo, que podem ser
desenvolvidas pelos estudantes.

Os recursos sao as possibilidades que trazem consigo os contelidos didaticos a serem
estudados. Os recursos possiveis sao: Link (URL), Arquivos (disponibilizar arquivos dentro
do Moodle), Rétulos (escrever titulos e textos nas salas), Pastas (para organizar grupo de
arquivos), Paginas (paginas web), Livros (textos longos em forma de capitulos) e Contetidos
IMS (contetidos multimidia em padrao para serem alocados dentro das paginas).

Algumas atividades podem ser acessadas de forma sincrona (simultdnea) ou assincronas (cada
pessoa desenvolverd a seu tempo). E importante deixar bem especificado os periodos propostos
para o desenvolvimento de cada atividade, bem como o periodo de acesso aos recursos. As
configuracoes sao feitas pelo professor.

1.6. O Moodle funciona em Celular ou Tablets?

E possivel acessar os conteddos do AVA pelo computador, tablet ou celular. E importante
verificar como fica o0 acesso aos contetidos da disciplina em equipamentos que nao sejam a tela
de um computador, por exemplo. Tablets e celulares tém telas menores, dificultando a leitura;
aplicativos tém caracteristicas diferentes. E importante mapear com quais tecnologias os
estudantes irao acompanhar as disciplinas e como esta a legibilidade dos conteidos propostos.

E recomendavel que tanto o docente quanto o estudante teste o seu acesso ao ava.ufes.br.
Perceba como o sistema esta aparecendo para vocé. Lembre-se de que cada aparelho e cada
navegador possul variagoes de visualidade a ser mostrada.

Se vocé for estudante, informe ao professor por qual equipamento ird acessar as aulas e como

esta vendo a organizacao da disciplina. Se for docente, pergunte como esta sendo o acesso
pelos equipamentos que os estudantes dispoem.

1.7. Quem pode acessar 0 Moodle ava.ufes.br?
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Professores e estudantes dos cursos presenciais da Ufes, tanto de graduacao como da pds-
graduacao, podem acessar o ava.ufes.br

Se vocé for docente da Ufes, ao fazer login vocé ja entra no AVA com o perfil Professor e com as

atribuicdes pertinentes a esse perfil. Caso tenha ddvidas introdutdrias sobre uso do ava.ufes.br
utilize o Capitulo 3 - “Moodle - Trilha de aprendizado para Professores”.

Se for estudante, vocé tera acesso ao ava.ufes.br com o perfil Estudante. Caso tenha duvidas,
utilize o Capitulo 2 - “Moodle - Trilha de aprendizado para Estudante”.

Caso seja monitor, devera requisitar ao professor da disciplina a alteracao de seu perfil para
Monitor. Com o perfil de Monitor no ava.ufes.br, o estudante pode avaliar atividades e verificar

0 quadro de notas. Nao é possivel editar as salas. Para aprofundar seus conhecimentos, é
importante que o monitor tenha conhecimento das duas trilhas de aprendizado - para
Professores e para Estudantes, pois a monitoria é um exercicio de docéncia.

11
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2.1. Como acessar a plataforma Moodle?

ums Ambiente Virtual de Aprendize X Ar

& > C 0O @& avaufesbr - % P @ & 9 £+ » =5 R

iii Apps B PontadosFachos BS iMacros ES madeira [ Redirecionamento.. (# Semana OmniStack @ (2) Semantic web... swel g pistartool @ New Tab HowtoBuildaSol..  » | B Other Bookmarks

Vocé ainda n3o se identificou. (Acessar)

L FES

Pdgina inicial
Navegacao Calendério
. Alunos EAD,
v Pagina inicial -
b Para realizar suas atividades acessem o portal do EAD: http://www.ead.ufes.br. agosto 2020
%= Avisos do site
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sib
> Cursos 7
Buscar cursos Vai 2 3 4 5 6 7 8
9 10 1M 12 13 14 15
Acesso 16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
Identificagéo de usuario CUrSOS 30 3
» Expandir tudo
» Campus de Alegre
Senha

» Campus de Goiabeiras
» Campus de Maruipe

[ Lembrar identificagdo de

usuério » Campus de Sao Mateus
Acessar » Campus de Teste
Perdeu a senha? » Geragéo automatica

Figura 1: Pdgina inicial do sistema em ava.ufes.br. No topo d direita, uma barra com link de acesso. A esquerda, blocos de navegagéo e
acesso. No centro, uma lista de categorias e cursos. A direita, um bloco com calenddrio.

Para acessar o AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem) da Ufes, vocé precisa acessar a pagina
https://ava.ufes.br.

Parte das informacdes da plataforma estao disponiveis para o publico geral, mas para acessar
suas atividades do curso, vocé vai precisar se autenticar na plataforma. Para isso, vocé pode
utilizar o bloco "Acesso”, que fica a esquerda, abaixo do bloco "Navegac¢ao", ou clicar no link
"Acessar”, na barra superior a direita do seu monitor. Veja 0s campos para autenticacao que
permitem vocé acessar as disciplinas nas Figuras 1 e 2.
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Acesso

Identificagio de ususrio Vocé ainda nao se identificou. (Acessar)

Senha

O Lembrar identificag&o de
usuario

Acessar

Perdeu a senha?

Figura 2: Detalhe da figura 01 - Destaque da pdgina inicial destacam.

Para se autenticar, vocé precisara informar sua "ldentificacao de Usuario" e "Senha". Utilize seu
usudrio e senha Unicos da Ufes (aquele que vocé usa para acessar o portal do aluno) e clique no
botao "Acessar" para efetuar sua autenticacao.

Caso nao se recorde de suas credenciais, vocé pode recuperar seu usuario e gerar uma nova
senha através da pagina https://senha.ufes.br.

2.2. Como encontrar meu curso?

Primeiramente, proceda a matricula no Portal do Aluno. A Pré-Reitoria de Graduagao gera as
pautas e encaminha aos Departamentos e aos docentes. Os docentes entram em contato com
os estudantes pelo Portal do Professor ou pelos ambientes virtuais de aprendizagem, informam
como serao as atividades de aula e apresentam as formas pelas quais vao estabelecer a
comunicagao com a turma. Fique atento ao seu e-mail cadastrado na Ufes.

E importante saber que o Moodle chama de Curso os ambientes onde se ‘cursa’ uma disciplina.
Esse espaco também pode ser chamado informalmente de Sala Ambiente, Turma, Sala Virtual
de Aprendizagem, Sala de Aula Virtual e ‘Curso’. Logo, apds vocé se autenticar na plataforma,
no centro da pagina e no bloco de Navegacao, serao apresentadas relacoes de "cursos’ nos
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quais vocé esta vinculado, denominado de "Meus Cursos" (FIGURA 3). Clique na disciplina
desejada para ver as atividades nela propostas.

uis Ambiente Virtual de Aprendize X+

< C @@ @ avaufesbr v P @ & 9 » B :

i Apps [ PontadosFachos [3 iMacros (5 madeira ﬂ Redirecionamento... [ Semana OmniStack » (2) Semantic web... swel ﬂ piStar tool @ MNew Tab How to Build a Sal... » | [ Other Bookmarks

A @ Wagner de Andrade Perin .

UFES

Pagina inicial
Navegagao Calendario
L Alunos EAD,
v Péagina inicial
& Painel Para realizar suas atividades acessem o portal do EAD: http://www.ead.ufes.br. « agosto 2020 >
i
> Paginas do site Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sib
> 2019/2 -EOQ P48 87 E
1A= Buscar cursos Vai 9 0om 2 13 W s
> moodle_students e e el
> Tec1Wagner 23 24 26 26 27 28 29
> Tec3Wagner 0

€us Cursos

b Cursos

“* Engenharia de Ontologias 2019/2

Administragdo . ) . ) .
< Professor: Ricardo de Almeida Falbo Este curso destina-se a oferecer uma visdo geral da drea de

Engenharia de Ontologias, abordando suas principais fases e
discutindo aspectos relativos & pratica e & pesquisa na area.

v Configuragbes da pagina
inicial

1 Restaurar Programa: Ontologias - Definigdes e Tipos; Visdo Geral da

Engenharia de Ontologias; Métodos de Engenharia de
Ontologias; Levantamento de Requisitos de Ontologias; Uso de
Ontologias de Fundamentagdo na Engenharia de Ontologias;
Modelagem Conceitual de Ontologias; Reutilizagéo e Patterns na
Engenharia de Ontologias; Arquitetura e Modularizagéo de
Ontologias; Avaliagdo e Qualidade de Ontologias; Evolugéo de

Y Tiiivivgias. >

> Administragdo do site

Menu Principal

Figura 3: Pdgina inicial em ava.ufes.br apds autenticagcdo. No topo a direita, o nome do usudrio autenticado e botdes para opgbes do
usudrio. Em destaque, a esquerda e no centro, lista de cursos que o usudrio estd vinculado.

Caso voce clique na sala e receba a informagao de que nao tem permissao de acesso, ou vocé
esta acessando a sala errada, ou o professor ainda nao fez sua inscricao, ou ainda, a inscricao
esta sendo feita por ‘cédigo de acesso’.

A inscricao por cédigo de acesso em uma disciplina acontece quando o Professor envia um link
para a sala e uma senha especial para cursar a disciplina (cédigo de acesso). Nesse caso, use o
link, faca sua autenticacao no sistema e forneca o cédigo encaminhado pelo docente.

Na Figura 4, para uma visao geral de todas as disciplinas nos quais vocé esta vinculado no
Moodle ava.ufes.br, vocé também pode acessar o link "Painel" no Bloco de Navegacao.
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G Universidade Federal :
1 Wagner de Andrade Perin
J:L‘ Espirito Santo A ® Wag .

Navegacéo Cursos acessados recentemente > Linha do tempo

v Pégina inicial [
@ Painel

> Paginas do site
v Meus cursos

> 2019/2 - EO

> moodle_students

> TeclWagner Campus de Teste Campus de Teste Nenhuma atividade com prazo
5 Moodle para professores Moodle para estudantes

Tec3Wagner

v

Cursos

Arquivos privados

. . Resumo dos cursos
Administragdo

Nenhum arquivo disponivel

> Administrago do site Y Todos (exceto removidos da visualizagdo) ~ 12 Nome do curso ~ H £22 Cartdo ~ ]

Gerenciar arquivos privados...

Ultimos emblemas

%6 . 3 Vocé nao tem emblemas para
Departamento de Informética Campus de Teste Departamento de Arquivologia = B

mostrar
Engenharia de Ontologias Moodle para estudantes Tec 1 - Prof Wagner Perin
2019/2
Calendario
< agosto 2020 >

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Séab
"

Figura 4: Pdgina do Painel do usudrio em ava.ufes.br. A esquerda, no bloco de Navegagdo, em destaque o link de acesso & pdgina
Painel. No centro, cartdes de acesso aos cursos acessados recentemente e Resumo dos Cursos nos quais o usudrio estad vinculado. A
direita, blocos de Linha do tempo, Arquivos Privados e Calenddrio.

Caso o curso que vocé deseja acessar nao esteja na lista, vocé pode localiza-lo na navegacao ao
final da pagina. Por & é possivel consultar todos os campi, departamentos, cursos e disciplinas
que estao sendo ofertados. Veja a lista de Departamentos do campus de Goiabeiras na Figura 5
abaixo.
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A ® Wagner de Andrade Perin ‘
CO0S 05 Cureo

Cursos
¥ Contrair tudo

» Campus de Alegre
~Campus de Goiabeiras

» Departamento de Administragao

» Departamento de Arquitetura e Urbanismo

» Departamento de Arquivologia

» Departamento de Artes Visuais

» Departamento de Biblioteconomia

» Departamento de Ciéncias Bioldgicas

» Departamento de Ciéncias Contébeis

» Departamento de Ciéncias Fisioldgicas

» Departamento de Ciéncias Sociais

» Departamento de Comunicagao Social

» Departamento de Desenho Industrial

» Departamento de Desportos

» Departamento de Direito

» Departamento de Economia

» Departamento de Educagao Politica e Sociedade

» Departamento de Engenharia Ambiental

Figura 5: Pdgina inicial em ava.ufes.br apos autenticagdo, parte central ao fim da pdgina apresenta a lista completa de todos os
campi, cursos e disciplinas.

O termo "Curso” aqui utilizado deve ser compreendido como "Disciplina”. No exemplo da Figura
02, o curso "Engenharia de Ontologias 2019/2" € o ambiente destinado a disciplina do Curso de
Mestrado em Informatica.

2.3. Encontrei meu curso/disciplina, e agora?

Uma vez que vocé tenha encontrado seu curso (disciplina), vocé sera capaz de visualizar todas
as atividades propostas pelo seu professor para esta disciplina.
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& Universidade Federal Wagner de Andrade Perin
'1 B oo Espirto santo LI 4

Estudante

Moodle para estudantes

Pagina inicial / Meus cursos / moodle_students

Navegacao

Seu progresso
v Péagina inicial

|
@ Painel Y AVISOS
> Paginas do site

v Meus cursos

> 2019/2 - EO Tépico 1
v moodle_students
> Participantes ,' Arquivo de Exemplo 1 O
U Emblemas
& Competéncias Faga a Leitura deste Artigo.
88 Notas nv,“ Férum de Teste 1 a
> Geral
> Tépico 1 Comente neste forum e dé sua contribuigao.
> WEED2 ¢ Tarefa com envio de arquivo.
> Tépico 3
> Tépico 4 Poste aqui seu fichamento para avaliagao.

> Tec1Wagner

> Tec3Wagner &/| Questionario 1

> Cursos Participe da Avaliagdo On-Line.

Administracdo

Figura 6: Pdgina do curso Moodle para estudantes em ava.ufes.br. Na barra superior, o nome do Curso e seu caminho para acesso. A
esquerda, o bloco de Navegagdo. No centro o contetido do curso. A direita, marcadores para acompanhamento de progresso.

A Figura 6 exibe uma pagina inicial tipica de um curso. O nome do curso sera exibido na parte
superior da pagina, e uma lista de atividades do curso sera exibida na area de conteddo, no
centro da pagina. A maioria dos cursos apresenta um topico de boas-vindas que contém o
programa do curso, o calendario, as informacgoes de contato do professor e outros conteddos
do curso. Os tépicos geralmente sao organizados por semanas, aulas ou unidades.

2.4. Como acompanhar meu progresso no curso?

Para concluir o topico, vocé deve realizar todas as atividades que foram propostas. Caso esteja
habilitado na sala, vocé pode utilizar o recurso de progresso para acompanhar quais atividades
ja foram realizadas e quais estao pendentes (FIGURAT).
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Seu progresso

W= Avisos

Topico 1
% .
] Arquivo de Exemplo 1
Faca a Leitura deste Artigo.
=) Férum de Teste 1
Comente neste férum e dé sua contribuig&o.
= Tarefa com envio de arquivo.

Poste aqui seu fichamento para avaliacao.

V Questiondrio 1

Participe da Avaliagdo On-Line.

Figura 7: Recorte de um tdpico. No centro, a lista de atividades. A direita, caixas para acompanhamento de progresso sendo a
primeira atividade marcada como concluida, as demais, pendentes.

2.5. Como participo de forum de discussao?

Os féruns de discussao sao espacos de interacao assincronas que permitem o debate entre
estudantes com intermediacao também de professores. Todos os féruns tém o mesmo icone
(FIGURA 8).

W=l Férum de Teste 1

Comente neste forum e dé sua contribuigao.

Figura 8: Recorte de um exemplo de férum. O icone a esquerda caracteriza a tarefa como forum de discussdo.

Ap0s acessar uma atividade do tipo "Férum", vocé pode ver a proposta do tema a ser discutido
e as participacoes ja realizadas por seus colegas de curso (FIGURA 9).
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& Universidade Federal Wagner de Andrade Perin
UE] 2 co Espirito santo O

Estudante

Moodle para estudantes

Pégina inicial / Meus cursos / moodle_students / Tdpico 1 / Férum de Teste 1 Buscar no férum

e Forum de Teste 1
v Pégina inicial
@ Painel Comente neste férum e dé sua contribuigao.
> Péginas do site
v Meus cursos
v moodle_students
> Participantes

Topico Autor Ultima l C arios  Assinar
U Emblemas
& Competéncias . Wagner de Andr... Wagner de Andr...
@ ¢ Meu tépico 0 [ o]
Notas 19 Ago 2020 19 Ago 2020
> Geral
v Topico 1
® Arquivo de Exemplo . i .
1 <« Arquivo de Exemplo 1 Seguir para... s Tarefa com envio de arquivo. »

%2 Férum de Teste 1
< Tarefa com envio de
arquivo.
' Questiondrio 1
> Tépico 2
> Tdpico 3

https://ava.ufes.br/mod/forum/view.php?f=18421#

Figura 9: Pdgina de um férum. No centro, o titulo do Férum sequido por sua descrigGo. Abaixo da descrigGo, em destaque, o
botdo "Acrescentar um novo tépico de discussdo". Mais abaixo, os topicos jd criados por outros estudantes.

Vocé pode participar de um férum de discussdes de duas maneiras:
e Iniciando um novo tépico de discussao.
e Respondendo a um tépico existente.

2.5.1. Como inicio um novo tépico?

Para iniciar um novo tépico de discussdes, clique no botao "Acrescentar um novo tépico de
discussao". Apos clicar, aparecerao dois campos para preenchimento: o primeiro espaco
destina-se a definicao do titulo de seu tdépico; o segundo destina-se ao conteddo de sua
mensagem. Utilize a barra de formatagao para alterar o aspecto visual do seu texto, inserir
imagens ou anexar arquivos a sua mensagem. Para finalizar, utilize o botao "Enviar Mensagem
ao Férum" (FIGURA 10).
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Forum de Teste 1

Comente neste férum e dé sua contribuigao.

Acrescentar um novo tdpico de discussdo

Assunto o

Mensagem o [— YV AIEEE

I

1
3
=

Caminho: p

Enviar mensagem ao férum Cancelar Avangado

Figura 10: Um recorte de um forum de discussdes. Os campos Assunto e Mensagem sd@o obrigatdrios. O campo mensagem possui
barra de formatag@o. Abaixo, o botdo Enviar mensagem ao férum e o botdo Cancelar.

Apds clicar no botao "Enviar mensagem ao férum", certifique-se de que sua mensagem foi
realmente enviada, veja se aparece a informacao “sua mensagem foi publicada”. Observe que
sua participacao em um férum pode ser alterada no intervalo de 15 min. Apds esse tempo, a
anica maneira de alterar seu comentario é excluir o existente e produzir outro.

& Universidade Federal Wagner de Andrade Perin
'1 B oo Espirto santo LI 4

Estudante

Navegacéo
A sua mensagem foi publicada. X
v Péagina inicial
@ Painel Vocé pode modificar o texto apenas nos préximos 15 minutos.
> P4ginas do site
v Meus cursos .
S D Forum de Teste 1
v moodle_students
> Participantes Comente neste férum e dé sua contribuigéo.
U Emblemas
& Competéncias
BB Notas Acrescentar um novo topico de discusséo
> Geral
v Tépico 1 Tépico Autor Ultima 1 Ci drios  Assinar
® Arquivo de Exemplo
1 9 MeteBIcs Wagner de Andr... Wagner de Andr... 0 ©
) Forum de Teste 1 2 19 Ago 2020 19 Ago 2020
<« Tarefa com envio de
arquivo.
M Questionariol <« Arquivo de Exemplo 1 Segquir para... 3 Tarefa com envio de arquivo. »
> Tépico 2
> Tépico 3
> Tépico 4

> Tec1Wagner
> Tec3Wagner
> Cursos

Figura 11: Uma pdgina de férum de discussées. No centro, posi¢do superior, uma mensagem de sucesso. Abaixo o topico recen-
temente criado.

2.5.2. Como visualizar as participa¢ées em um t6pico?
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A pagina de um forum de discussoes apresenta uma relacao de topicos para leitura. De cada
tépico é possivel ver o nome do autor e a data em que foi criado, 0 nome e a data da ultima
mensagem recebida, o nimero de comentarios e permite também "Assinar" o topico, para que
o sistema notifique sempre que um novo comentario for recebido nesse tépico.

Topico Autor Ultima mensagem | Comentarios Assinar
L. Wagner de Andr... Fernando Lyrio ...
W Meu tépico 19 Ago 2020 20 Ago 2020 ! ©

Figura 12: Recorte da pdgina de um férum. Apresenta um tdpico criado com dados do autor, da dltima mensagem recebida,
numero de comentdrios e opgdo de assinatura ativada.

Vocé pode acessar um tépico ao clicar no Titulo do Tépico. Na Figura 12, por exemplo, o titulo
do tépico é "Meu tépico”. Ao acessar a pagina de um topico, vocé sera capaz de ver o conteddo
do comentério inicial além dos comentarios de outros participantes (FIGURA 13).

LEES et 8 g Veorerce e re (@)
Moodle para estudantes

Pagina inicial / Meus cursos / moodle_students / Tépico1 / Férum de Teste 1 / Meu topico Buscar no férum

Navegacéo .
Forum de Teste 1
v Péagina inicial i i
Meu tépico
@ Painel
> Péginas do site ¥ Configuragdes ¥
v Meus cursos
(201 ZED Mostrar respostas aninhadas s
v moodle_students
> Participantes Meu tépico
U Emblemas por Wagner de Andrade Perin - quarta, 19 Ago 2020, 22:55

& Competéncias
BB Notas

> Geral

Este € meu tdpico de exemplo. O que acharam?

Link direto Responder
v Tépico 1

® Arquivo de Exemplo -
1 Re: Meu toépico

por Fernando Lyrio Annecchini - quinta, 20 Ago 2020, 10:42
v K2 Férum de Teste 1

@ Meu tépico Achei uma 6tima forma de mostrar a funcionalidade.
.. Tarefa com envio de
arquivo.
¥ Questionédrio 1

> Tépico 2

> Tépico 3

> Tépico 4

AAAAAAAAAAAA

Link direto Mostrar principal Responder

< Arquivo de Exemplo 1 Seguir para... 2 Tarefa com envio de arquivo. »

Abaixo, o contetdo do tépico inicial e o comentdrio de outro participante.
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2.5.3. Como responder um tépico existente?

Vocé pode responder um tépico existente ao clicar no link "Responder" presente na sessao do
tépico ao qual vocé deseja responder. Note que cada comentario tem seu préprio link de
resposta e a plataforma organiza as participacdes de modo que é possivel saber a qual
mensagem uma resposta esta vinculada. Na figura 13, por exemplo, é possivel perceber que a
mensagem "Re: Meu tépico" é uma resposta a mensagem principal devido ao deslocamento de
sua sessao para a direita.

Apds clicar no link "Responder”, uma caixa de mensagem abrird e vocé deve utiliza-la para

redigir sua resposta. Apds concluir a escrita de sua mensagem, clique no botao "Enviar",
(FIGURA 14)

Mostrar respostas aninhadas 5

Meu tépico
por Wagner de Andrade Perin - quarta, 19 Ago 2020, 22:55

Este é meu tdpico de exemplo. O que acharam?
Link direto Responder

Re: Meu tépico
por Fernando Lyrio Annecchini - quinta, 20 Ago 2020, 10:42

Achei uma 6tima forma de mostrar a funcionalidade.

Link direto Mostrar principal Responder

Obrigado!

E vocé? Gosta de usar foruns para debate de idéias?

.

Enviar Cancelar Avancado

Figura 14: Recorte da pdgina de um tdpico. Abaixo, espago para escrita de uma resposta a um tdpico, abaixo botdes para envio
e cancelamento da mensagem.

Apds o envio de uma mensagem, ela pode ser editada pelos préximos 15 minutos. Apds esse
tempo, a opgao editar nao mais estara presente. Veja na figura 15 a seguir:
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Link direto Responder

Re: Meu topico
por Fernando Lyrio Annecchini - quinta, 20 Ago 2020, 10:42

Achei uma 6tima forma de mostrar a funcionalidade.

Link direto Mostrar principal Responder

Re: Meu tépico
por Wagner de Andrade Perin - quinta, 20 Ago 2020, 12:08

Obrigado!

E vocé? Gosta de usar féruns para debate de idéias?

Link direto Mostrar principal Editar  Excluir ~ Responder

Figura 15: Recorte da pdgina de um tépico. Apds clicar em Enviar, a mensagem de resposta aparece com destaque. Detalhe para
a presenca do botdo "Editar”.

2.6. Como enviar minhas tarefas?

As tarefas tém dupla funcao o envio de atividades pelos estudantes, com entrega de textos ou
arquivos e para digitacao de notas pelo Professor.

Para realizar algumas tarefas propostas pelo professor, vocé precisa submeter seus arquivos

para avaliacao. O AVA da Ufes permite que vocé envie arquivos em atividades especificas, como
apresenta a Figura 16.

Tdpico 1

,“ Arquivo de Exemplo 1
Faga a Leitura deste Artigo.
%= Férum de Teste 1 O
Comente neste férum e dé sua contribuigéo.
... Tarefa com envio de arquivo.
Poste aqui seu fichamento para avaliagéo.
V Questionario 1

Participe da Avaliagdo On-Line.

Figura 16: Recorte da pdgina do curso. No meio, sublinhado, um exemplo de Tarefa com envio de arquivo.

Ao acessar uma tarefa com envio de arquivo, serad apresentada a descricao da tarefa, muitas
vezes com informacdes detalhadas de como a atividade deve ser conduzida e quais modelos
podem ser utilizados. Apresenta também a situacao atual de envio de sua atividade, da
avaliacao realizada pelo professor e dos comentarios feitos pelo ele.
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No fim da pagina, hd o botao que permite a inclusao/envio da sua tarefa, conforme
demonstrado na Figura 17.

G Universidade Federal Wagner de Andrade Perin
'A FE2 o Esprito Santo LI Estudanite .
Navegacéo

Tarefa com envio de arquivo.

v Péagina inicial
@ Painel Poste aqui seu fichamento para avaliag&o.
> Péginas do site
v Meus cursos
> 2019/2 - EO
v moodle_students

Status de envio

> Participantes

Status de envio Nenhuma tentativa
U Emblemas
& Competéncias Status da Nao h4 notas
BB Notas avaliagdo
> Geral
v Tépico 1 Ultima
® Arquivo de Exemplo modificagdo
il
S eminidegiesteq] ::::z:‘:::; » Comentérios (0)
<« Tarefa com envio
de arquivo.
+ Questionario 1
> Tépico 2
> Tépico 3 Adicionar tarefa
> Tépico 4 L B )
Vocé ainda néo fez um envio.
> Tec1Wagner
> Tec3Wagner
> Cursos
Administragéo < Férum de Teste 1 Seguir para... s Questionario 1 »

Figura 17: Pdgina de uma tarefa com envio de arquivo. Ao centro, informagbes sobre a tarefa, o status de envio e avaliagéo.
Abaixo o botdo "Adicionar Tarefa".

Apds clicar no botao adicionar tarefa, vocé sera direcionado para uma pagina onde podera
enviar seu arquivo de duas maneiras. A primeira é arrastando o arquivo e soltando no quadro
onde esta escrito "Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui’, ou através do menu "Adicionar"
que permitird a escolha do arquivo que deseja enviar (FIGURAS 18 a 23).
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niversidade Federal A S Wagner de Andrade P

lo Espirito Santo Estudante

Pagina inicial / Meus cursos / moodle_students / Topico 1 / Tarefa com envio de arquivo. / Editar envio

Navegagao Tarefa com envio de arquivo.

v Péagina inicial
@ Painel Poste aqui seu fichamento para avaliagdo.
> Péaginas do site
v Meus cursos
> 2019/2 - EO Envios de arquivo Tamanho maximo para arquivos: T00Mb, niimero maximo de anexos: 20
v moodle_students Bl I
> Participantes ® Arquivos
U Emblemas -

& Competéncias i

'
BB Notas L
> Geral ]
i
'

v Tépico 1

® Arquivo de Exemplo
1
1 Férum de Teste 1 Cancelar
< Tarefa com envio
de arquivo.
+ Questionario 1
> Tépico 2
> Tépico 3 <« Forum de Teste 1 Seguir para... s Questionario 1 »
> Tépico 4
> Tec1Wagner
> Tec3Wagner
> Cursos

Figura 18: Pdgina de envio de arquivo de uma tarefa. No centro, um quadro onde os arquivos enviados aparecerdo. Em destaque,
um arquivo sendo arrastado e pronto para ser solto no local apropriado.

niversidade Federal A e Wagner de Andrade Perin
jo Espirito Santo Estudante

Pégina inicial / Meus cursos / moodle_students / Tdpico 1 / Tarefa com envio de arquivo. / Editar envio

| ) ) .
Bve0ace0 Tarefa com envio de arquivo.

v Péagina inicial
@ Painel Poste aqui seu fichamento para avaliagdo.
> Péaginas do site
v Meus cursos

> 2019/2 - EO Envios de arquivo Tamanho maximo para arquivos: 100Mb, niimero maximo de anexos: 20
v moodle_students Il BE=y s
> Participantes = Arquivos
U Emblemas
& Competéncias
BB Notas h
> Geral
v Topico 1
T Arquivo de Exemplo Ontology_Ba...
¥ Férum de Teste 1
< Tarefa com envio Oy
de arquivo.
& Questionério 1
> Tépico 2
? TO:D?CO = < Férum de Teste 1 Seguir para... s Questionario 1 »
> Tépico 4

> Tec1Wagner
> Tec3Wagner
> Cursos

Figura 19: Pdgina de envio de arquivo de uma tarefa. No centro, o quadro que apresenta um arquivo jd adicionado na tarefa.
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Seletor de arquivos x

n Arquivos recentes HH

& Enviar um arquivo

#n Arquivos privados Il

Figura 20: Janela para selecionar arquivo. A esquerda, é possivel escolher a opcdo "Enviar um arquivo”.

Seletor de arquivos X
n Arquivos recentes H2BHE D
#n Arquivos privados Anexo i
Choose File |No file chosen
Salvar como |
Autor

Wagner de Andrade Perin

Escolha a licenga ©

Licence not specified W,

Enviar este arquivo

Figura 21: Janela para selecionar arquivo. A esquerda, a opc@o "Enviar um arquivo” estd selecionada. No centro, o campo Anexo
com o botdo "Choose File" que deve ser utilizado para localizar o arquivo no computador.
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Favorites
() Desktop
22 Dropbox
£ Recents
o Downloads
A\ Applications

icloud
& iCloud Drive
S () Desktop
k' Documents
Media
n Music
& Photos
E Movies

Options

Figura 22: Janela para selecionar arquivo. Apds clicar no botdo "Choose File" é possivel localizar o arquivo que se deseja enviar.

=1 Downloads

Name

» [ WeatherForecast-master
A_Linguistic_Approach_to_Conceptual_Mode (1).pdf
Ontology_Based_Model_Abstraction.pdf

. conference-template-a4 (1).docx

B VID-2275 Infographic - Global Payment Methods BR.pdf

From_Reference_Ontologies_to_Ontology_Pa (1).pdf

ﬂ HP_Easy_Start.app (2).zip

B HP_Easy Start.app (1).zip

B HP_Easy._Start.app.zip

W Arquivo PDF de alta qualidade para impress&o....jpeg

A_Linguistic_Approach_to_Conceptual_Mode.pdf

IMG_3487.JPG

B MG_3486.0PG
Using_the_Unified_Foundational_Ontology (1).pdf
Breaking_into_Pieces_An_Ontological_Appr.pdf

[E WhatsApp Image 2020-08-16 at 16.42.29.jpeg

WhatsApp Image 2020-08-15 at 08.00.48.jpeg

[ﬂ WhatsApp Image 2020-08-15 at 08.00.37.jpeg

E] WhatsApp Image 2020-08-15 at 08.00.36 (3).jpeg

Cancel

Autor

Wagner de Andrade Perin

Escolha a licenga

Licence not specified

Enviar este arquivo

Seletor de arquivos x
h Arquivos recentes ]
n Arquivos privados Anexo g
Choose File |A_Linguistic_A..._Mode (1).pdf
Salvar como
Autor
Wagner de Andrade Perin
Escolha a licenga
Licence not specified o

Enviar este arquivo

Figura 23: Janela para selecionar arquivo. Apds o arquivo ter sido selecionado, clique na opgéo "Salvar como” que permite
renomear o arquivo. Mais abaixo a opg@o "Enviar este arquivo".

Apds arrastar ou selecionar os arquivos que deseja enviar, certifique-se de que vocé clicou no
botao "Salvar mudancas”, para efetivamente enviar os arquivos. Se tudo ocorrer como deve, a
proxima pagina apresentara um status atualizado de envio da atividade. A partir dai, basta
aguardar a avaliacao da tarefa pelo seu professor. Caso deseje fazer corre¢des na atividade
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enviada, utilize a opgao "Editar envio" ou se deseja excluir sua participacao, a opcao "Remover
envio". (FIGURA 24)

Tarefa com envio de arquivo.

Poste aqui seu fichamento para avaliagdo.

Status de envio

Status de envio Enviado para avaliagao

Status da N&o hd notas

avaliagédo

Ultima quinta, 20 Ago 2020, 14:59

modificagdo

Envios de

arquivo 8 A_Linguistic_Approach_to_Conceptual_Mode (1).pdf20 agosto 2020, 14:59

I8 Ontology Based_Model_Abstraction.pdf20 agosto 2020, 14:59
Comentarios

sobre o envio » Comentarios (0)

Editar envio Remover envio

Vocé ainda pode fazer alteragdes no seu envio

Figura 24: Janela da tarefa apds o envio de arquivos. No meio, em destaque, o status atualizado da tarefa informando que o
arquivo foi enviado para avaliagdo. Abaixo é possivel visualizar os arquivos enviados. Mais abaixo os botdes para "Editar envio"
e "Remover e
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2.7. Como participar de um questionario?

Os questionarios sao muito utilizados pelos professores para a elaboracao de atividades
avaliativas, portanto muito cuidado ao participar deles. Alguns podem ter espacgo para apenas
uma tentativa, outros podem permitir mais de uma tentativa. Algumas questoes podem ser
avaliadas automaticamente, outras requerem a leitura e avaliacao do professor. Vocé pode
identificar um questionario por seu icone, como vemos no exemplo abaixo:

Q,// Questionario 1

Participe da Avaliagcao On-Line.

Figura 25: Recorte da pdgina do curso. Um exemplo de questiondrio disponivel na plataforma.

Confira alguns cuidados que vocé precisa tomar antes de iniciar um questionario e como deve
participar deles.

2.7.1. Antes de responder um questionario

Alguns cuidados antes de participar de um questionario sao fundamentais, sao eles:

e Certifique-se de ter estudado todo o material disponivel no curso até o ponto do
questionario: Como a maioria dos questionarios sao cronometrados, é fundamental que
vocé use seu tempo com sabedoria. Estar preparado reduzird muito o estresse associado
a realizacao dos questionarios.

e Certifique-se de ter tempo livre suficiente para terminar o questionario: Assim que vocé
pressionar o botao Iniciar do questionario, o crondmetro comecara e continuara a
contagem regressiva até o tempo expirar, esteja vocé fazendo o exame ativamente ou
nao. Enquanto estiver com o exame aberto, nao navegue por outras paginas da
plataforma. Isso pode causar problemas com o seu envio.
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e Verifique sua Internet: se estiver usando um equipamento sem fio (wi-fi) procure ficar
proximo do roteador onde o sinal da internet é emitido, evitando obstaculos como portas
e paredes entre vocé e o sinal. Dialogue com as pessoas que compartilham o sinal de
Internet para que, naquele momento, evite-se usos que demandam muito da rede, como
jogos ou videos. Se for possivel, sugere-se usar um cabo de rede ligando o equipamento
ao roteador.

e Certifique-se de enviar totalmente o questionario assim que terminar: Se vocé sair do

questionario antes de concluir o processo de envio, seu questionario pode nao ser salvo
corretamente ou podem surgir outros problemas.

e (Caso algum problema acontega, faca contato com o professor imediatamente, a fim que
ele possa adotar os procedimentos adequados para resolver o problema.

2.7.2. Iniciando o questionario

Para iniciar o questionario, selecione-o na pagina principal do curso. Logo apds, vocé sera
direcionado para uma pagina contendo instru¢des quanto as configuracdes do questionario e o
botdo "Tentar responder o questionario agora", que inicia o teste (FIGURA 26).

swuadriles

oodle_students / Tépico 1 / Questionario 1
Questionario 1
Participe da Avaliagdo On-Line.

Tentativas permitidas: 1
Este questiondrio serd aberto em quinta, 20 Ago 2020, 14:00
O questionério sera fechado em sabado, 22 Ago 2020, 23:45

Duragdo maxima: 1 hora

Tentar responder o questionario agora

< Tarefa com envio de arquivo. Seguir para... 5

Figura 26: Recorte da pdgina de um questiondrio do curso. Ao centro, instrugdes sobre a configuragdo do questiondrio. Abaixo,

~

o0 botdo "Tentar responder o questiondrio agora”.
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Como observado, esta pagina contém as instru¢cdes do seu instrutor para a realizacao do
questionario, informagdes sobre o nimero de tentativas permitidas e o limite de tempo. Abaixo
vocé vé o botao "Tentar responder o questionario agora". Certifique-se de ter tempo suficiente
para terminar o questionario. Depois de verificar se vocé esta preparado para comecar o
questionario e seguir as instrucdes do seu instrutor, use o botao "Tentar responder o
questionario agora" para iniciar a sua tentativa.

/ moodle_students / Tépico 1 / Questionario 1

Questionario 1

Participe da Avaliagdo On-Line.

Iniciar tentativa x

Limite de tempo 14:00
0O questionario tem um limite de tempo de 1 hora. O
cronémetro comegara a contar a partir do momento em 23:45
que iniciar a tentativa e devera submeté-la antes do tempo
acabar. Tem certeza que quer iniciar a tentativa agora?

i Iniciar tentativa Cancelar
ilo

de
<« Tarefa com envio de arquivo. Seguir para... <+

Figura 27: Recorte da pdgina de um questiondrio do curso. Apds clicar em "Tentar responder o questiondrio agora”, um alerta é

~ "

apresentado. Abaixo o botdo "Iniciar tentativa”.

Uma caixa de confirmacao sera carregada, lembrando vocé do limite de tempo e do nimero de
tentativas. Se vocé tiver certeza de que esta pronto para comecar, use o botao "Iniciar tentativa"
para comecar. Isso iniciara o exame e o crondometro.

2.7.3. Realizando o questionario

Depois de iniciar a tentativa, a primeira pagina de perguntas do questionario sera exibida junto
com o crondmetro do questionario e links para as demais questoes.

Para responder a perguntas de multipla escolha ou verdadeiro/falso, basta selecionar a
resposta que vocé acredita ser a correta. Para questdes dissertativas e de resposta curta, vocé
precisara digitar suas respostas nos campos indicados. Outros tipos de pergunta podem exigir
que vocé selecione a resposta correta em um menu suspenso. (FIGURA 28)
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] Universidade Federal Wagner de Andrade Perin
UE] 2 co Espirito santo e

Estudante

Moodle para estudantes

Pdgina inicial / Meus cursos / moodle_students / Tépico 1 / Questiondrio 1

Navegacao do

L Questao 1
questionario

Marque a opgao que contenha o nimero 4.
Ainda ndo

213 respondida O a1
Vale 1,00

ponto(s). Ob.2
Finalizar tentativa ...
¥ Marcar
Tempo restante 0:54:03 (D Oca4
Od3
<« Tarefa com envio de arquivo. Seguir para... 2

Figura 28: Pdgina de questiondrio em andamento. A esquerda, o bloco "Navegacdo do questiondrio”, com ndmeros que
representam as questoes. Abaixo dos numeros, um link para "Finalizar tentativa”. No centro, a questdo é apresentada. Abaixo,
a direita, o botdo "Proxima Pdgina”.

Quando tiver respondido a todas as perguntas em uma pagina, use o botao "Préxima pagina",
localizado na parte inferior da pagina, para navegar para a proxima pagina ou o botao "Finalizar
tentativa" para envio de suas respostas, caso esteja na ultima pagina. (FIGURA 29)

Questdo 3 Escreva um redacao de tema livre.
Ainda nao

respondida

&g || Pardgafo v | B | [ =

Il
r.

Vale 8,00
ponto(s).

¥ Marcar
questdo

Caminho: p

Péagina anterior Finalizar tentativa ...

Figura 29: Recorte de uma pdgina de um questiondrio em andamento. Ao centro, um exemplo de questdo do tipo "Dissertativa”;
abaixo, a direita, o botdo "Finalizar tentativa" indicando que esta é a ultima questdo.
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Apds clicar no botao "Finalizar tentativa" sera apresentado um resumo de sua tentativa,
incluindo todas as perguntas nao respondidas e o tempo restante. Caso vocé tenha saltado uma

pergunta, ela sera apresentada aqui como "nao respondida”. O nidmero da pergunta é um link
que pode ser usado para leva-lo diretamente para a pagina da pergunta. O botao "Retornar a
tentativa” o levara ao inicio do questionario. (FIGURA 30)

;Jggepr;;f:z;::te:eral A e WagnerdeAndra:Ec::euZ::l:.
Moodle para estudantes

Pdgina inicial / Meus cursos / moodle_students / Tépico 1 / Questionario 1 / Resumo de tentativas

Navegacao do

questionsrio Questionario 1

Resumo de tentativas
Pergunta Status
{ Resposta salva
2 Resposta salva
8 Resposta salva

Retornar a tentativa

Tempo restante 0:41:35

Esta tentativa precisa ser enviada até quinta, 20 Ago 2020, 17:01.

Enviar tudo e terminar

<« Tarefa com envio de arquivo. Seguir para... s

Figura 30: Pdgina de Resumo de um questiondrio ainda ndo enviado. Ao centro, dados das questdes e status das respostas,

pouco abaixo, o botdo "Retornar a tentativa”. Abaixo, o botdo "Enviar tudo e terminar”.

Depois de verificar se vocé respondeu a todas as perguntas e se esta satisfeito com sua
tentativa, use o botdo "Enviar tudo e terminar" para finalizar de fato sua tentativa. (FIGURA 30)

Dependendo das configuracdes do seu professor, isso o levara para uma revisao. Aqui vocé

pode ver uma revisao de sua tentativa, que mostrara informacdes sobre cada pergunta e seus
resultados. Veja a figura 31.
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mj ;J;E\;Z?:?:g::(e:eral A @ Wagnerde Andra;(:‘eu::;l: .
Moodle para estudantes

Pdgina inicial / Meus cursos / moodle_students / Topico 1 / Questionario 1

Na‘/ega@?‘? do Iniciado em quinta, 20 Ago 2020, 16:01

Questioratio Estado Finalizada

Concluida em quinta, 20 Ago 2020, 16:24
o Tempo 22 minutos 39 segundos

L, empregado
Mostrar uma pdgina por vez = = 5
Avaliar Ainda néo avaliado
Terminar reviséo

Questéo 1 Marque a opgao que contenha o nimero 4.

Corret

Atingiu 1,00 d a.1

1,00

¥ Marcar b.2

questdo
c.4 v
d.3

Sua resposta esta correta.

A resposta correta é: 4.

Questao 2 O nimero 3 é maior que o nimero 2?
Incorreto

Figura 31: Pdgina de Revis@o de questiondrio finalizado. Acima, dados do questiondrio. A esquerda, menu de navegagdo para
as questées do questiondrio e link para "Terminar revis@o". Ao centro, detalhes das questoes, respostas dadas e feedbacks
automdticos do questiondrio.

0 bloco de navegacao (a esquerda da pagina de revisao) utilizard a cor verde para apresentar as
questdes cujas respostas estao corretas, vermelho para questdes erradas e cinza para questdes
que precisam ser avaliadas pelo professor. Quando terminar de revisar seu envio, use o link
"Terminar revisao" localizado na parte inferior do bloco de navegacao, a esquerda da pagina,
para encerrar sua revisao. (FIGURA 32)

Navegacao do
guestionario

v

Mostrar uma pagina por vez

Terminar revisao

Figura 32: Detalhe da Figura 31. Bloco de Navegag¢do do questiondrio. Abaixo o link para "Terminar revisdo".

Apds terminar a revisao, vocé sera redirecionado a pagina inicial do questionario. Essa pagina
lhe dara uma visao geral de suas tentativas anteriores e permitira que vocé tente fazer o exame
novamente, caso seu professor tenha permitido mais de uma tentativa.
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2.8. Como consultar minhas notas?

Vocé pode acompanhar seu desempenho, monitorar suas notas na plataforma. Vocé pode fazer
Isso por meio das paginas de "Notas". Existem basicamente duas formas para vocé acompanhar
suas notas: (1) em cada curso, que permite acompanhar o desempenho num curso/disciplina
especifico, vendo as notas de cada atividade e as anotac¢des de feedbacks dados pelo professor
nessas atividades; e (2) por meio do quadro de geral de notas, onde vocé tem uma visao geral
de todas as suas notas recebidas nos diferentes cursos/disciplinas.

O link de acesso ao quadro de notas de um curso especifico esta disponivel no bloco de
Navegacao, a esquerda da pagina, quando vocé esta dentro do curso desejado. Ja o quadro
geral de notas esta disponivel no menu suspenso que aparece apds clicar no seu nome, no canto
superior a direita da pagina. (FIGURA 33)

2.8.1. Num curso especifico

-3:;2;2::2:::;13@ A ® Wagner de Andrade Perin.
@ Painel
Moodle para estudantes 3
Pégina inicial / Meus cursos / moodle_students BB Notas
® Mensagens

/& Preferéncias
Navegagéo

®  Sair
v Pégina inicial

@ Painel W=l Avisos
> Péginas do site
¥ Meus cursos
> 2019/2 - EO Topico 1
v moodle_students
> Participantes L Arquivo de Exemplo 1
U Emblemas
& Competéncias
EB Notas

Faga a Leitura deste Artigo.

= Férum de Teste 1

> Geral

> Topico 1 Comente neste férum e dé sua contribuigéo.
> Topico 2

i Tarefa com envio de arquivo
> Tépico 3

> Topico 4 Poste aqui seu fichamento para avaliagdo.
> Tec1Wagng
> Tec3Wag
> Cursos

&/ Questionério 1 &

Participe da Avaliagdo On-Line.

Figura 33: Pdgina inicial de um curso. A esquerda, bloco de Navegacdo, uma seta aponta para a op¢do "Notas" dentro deste
bloco, que leva para a pdgina de notas do curso em questdo. No canto superior, a direita, menu suspenso que aparece apos
clicar no nome do usudrio. Uma seta aponta para a opgéo "Notas" presente neste menu, que leva para o quadro geral com notas
de todos os cursos do estudante.
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Através do quadro de notas de um curso especifico é possivel consultar todas as notas obtidas
nas tarefas do curso, bem como o feedback dado pelo professor e sua média atualizada. As
notas de uma tarefa estardao disponiveis alguns dias apds o envio (tempo necessario para ser
avaliada pelo professor). Geralmente a plataforma vai te notificar por e-mail ou alerta alguns
minutos apds o professor encerrar a avaliacao de uma de suas tarefas. Veja a Figura 34.

r G Universidade Federal .
X 5; do Espirito Santo A ® Wagner de Andrade Perin ‘

Moodle para estudantes: Ver: Relatdrio do usuario

Pagina inicial / Meus cursos / moodle_students / Notas / Administragdo de notas / Relatério do usuario

Noveaacso Relatorio do USUArio - reiasriodousuirio + Jrade Perin
v Pégina inicial
@ Painel
> Paginas do site Contribuicéo
v Meus cursos Peso para o total do
Item de nota calculado Nota Intervalo  Porcentagem Feedback curso
> 2019/2 - EO

v moodle_students
@8 Moodle para estudantes
> Participantes

U Emblemas Tarefa com envio de 50,00 % 9,00 0-10 90,00 % Os arquivos foram enviados em tempoecomo 45,00 %
& Competéncias arquivo. texto corretamente formatado, muito bom.
BB Notas
> Geral
> Tépico 1 /! Questionario 1 50,00 % 8,50 0-10 85,00 % 42,50 %
> Tépico 2
A i Total do curso - 87,50 0-100 87,50 %
> Tépico 3 £
L. Média ponderada
> Topico 4

simples das notas.
> Tec1Wagner

> Tec3Wagner
> Cursos

Administragao

Figura 34: Pdgina de Notas de um curso especifico. Acima, o nome do curso, a esquerda, bloco de Navegagcdo com a opgéo

"Notas" destacada. No centro, quadro contendo as notas, pesos, percentuais e feedbacks de duas tarefas do estudante, além
das médias atuais do estudante.

Caso vocé necessite dar algum esclarecimento ao professor, tirar ddvidas ou saber mais sobre
a avaliacao conduzida pelo professor, vocé pode acessar o link com o nome da atividade, em
seguida, utilizar a secao "Comentarios" para enviar uma mensagem para o professor e receber,
posteriormente, retorno dele. Para isso, basta digitar o texto na caixa de comentario e, em
seguida, clicar no link, "Salvar comentario". (FIGURAS 35 e 36)
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G} Universidade Federal 5
ES Wagner de Andrade Perin
'1 E 2 do Espirito Santo L ® VWag .

Heicenete Tarefa com envio de arquivo.
v Péagina inicial

@ Painel

> Péaginas do site

Poste aqui seu fichamento para avaliagéo.

v Meus cursos
> 2019/2 -EO
v moodle_students

Status de envio

> Participantes

Status de envio Enviado para avaliagdo
U Emblemas
& Competéncias Status da Avaliado
BB Notas avaliagdo
> Geral
v Tépico 1 Ultima quinta, 20 Ago 2020, 14:59
® Arquivo de Exemplo modificagéo
1
W8 Férum de Teste 1 ::::::ode @ A_Linguistic_Approach_to_Conceptual_Mode (1).pdf20 agosto 2020, 14:59
« Tarefa com envio

@ Ontology_Based_Model_Abstraction.pdf20 agosto 2020, 14:59

de arquivo.
& Questionario 1
> Tépico 2 Comentarios
> Topico 3 sobre o envio » Comentérios (0)
> Topico 4 Professor, fiquei com uma divida sobre a avaliagio. Eu tratei do
tema solicitado na pagina 3 do fichamento. Poderia reavaliar por
> Tec1Wagner favor?|

> Tec3Wagner
> Cursos

Salvar comentério | Cancelar

https://ava.ufes.br/mod/assign/view.php?id=126008#

Figura 35: Pdgina de tarefa apds envio. Ao centro, embaixo, destaque para a sessdo de comentdrio. Pouco mais abaixo, link para
"Salvar comentdrio”.

Comentarios
SODreolenvio » Comentarios (1)
Wagner de Andrade Perin - Sex, 21 Ago 2020, 15:00

Professor, fiquei com uma dtvida sobre a avaliagdo. Eu tratei do tema solicitado na pagina 3 do fichamento. Poderia reavaliar por favor?

Adicionar um comentério...

4
Salvar comentario | Cancelar

Figura 36: Recorte de uma se¢@o de comentdrios apds ter o comentdrio salvo. A direita, icone de lixeira, utilizado para excluir o
comentdrio.

2.8.2. No curso como um todo

Através do quadro geral de notas, vocé fica por dentro do seu desempenho em todas os cursos
(ou disciplinas) no qual estd matriculado. Isso se parece com seu Histérico Parcial. Tenha em

mente, no entanto, que algumas disciplinas podem ainda estar acontecendo e, portanto, o
quadro tende a sofrer alteragoes.
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Universidade Federal
' ES|
37

do Espirito Santo A ® Wagner de Andrade Perin .

Wagner de Andrade Perin ® Vensiger

Pégina inicial / Painel / Notas

NEEEEED Cursos que estou cursando

v Pégina inicial
@ Painel
o " Nome do curso Nota
> Péginas do site

v Meus cursos
Engenharia de Ontologias 2019/2

94,17
> 2019/2 - EO
> moodle_students
Moodle para estudantes 87,50
> Tec1Wagner

> Tec3Wagner Cursos que estou lecionando

Cursos

Nome do curso

Administragao Tec 1 - Prof Wagner Perin

> Administraga it
minisEcaodosite Tec 3 - Prof Wagner Perin

Vocé acessou como Wagner de Andrade Perin (Sair)

Pégina inicial

Figura 37: Quadro geral de notas. Acima, nome do usudrio autenticado. Abaixo, ao centro, disciplinas nas quais esteve vinculado.
A direita, notas obtidas nos respectivos cursos.
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2.9. Como entrar em contato com meu professor?

Vocé pode falar com seu professor enviando-lhe uma mensagem a partir de seu perfil na
plataforma. Antes, sera necessario localiza-lo entre os participantes do curso. Clicando na opgao
"Participantes”, no bloco de Navegacao, sera apresentada uma lista com todas as pessoas
vinculadas ao curso, dentre elas o professor. (FIGURA 38).

'J 235 Is\s';f:?:gi::: et & ® Wagner de Andrade Perin .

Moodle para estudantes

Pégina inicial / Meus cursos / moodle_students / Participantes

Navegagdo Participantes
v Pagina inicial
@ Painel
> Péginas do site Corresponder ~ Qualquer ¢ Selecionar ¢ Q
v Meus cursos
> 2019/2 - EO + Inserir condigdo Limpar filtros
v moodle_students
v Participantes 3 participantes encontrados
@ Blogs do curso
[ NomeABCDEFGH\JKLMNOPQRSTU\/WXVZ
Pe
U Emblemas SObfenomeABCDEFGH!JKLMNOPQRSTUVWXYZ
& Competéncias .
BB Notas Papéis
Nome / Sobrenome “ -
> Geral
> Tépico 1 ‘Wagner de Andrade Perin Estudante
> Tépico 2
> Tépico 3 Fernando Lyrio Annecchini Professor
GQISPicos Paulo Roberto de Lacerda Estudante
> Tec1Wagner

> Tec3Wagner
> Cursos

Figura 38: Pdgina de participantes de um curso especifico. Ao centro, lista contendo o nome de todos os participantes, sequidos
por seu papel no curso (Estudante ou Professor).

Caso a sala tenha muitos participantes, pode ser uma tarefa dificil localizar seu professor. Para
facilitar, vocé pode utilizar o filtro de papéis para saber qual dos participantes é o professor do
curso em questao. Basta selecionar, no bloco de filtros, as opg¢des "Qualquer”, em seguida,
"Papéis" e entao Professor. Feito isso, basta clicar no botao "Aplicar filtros" e o professor da
disciplina serd o Unico a aparecer na listagem de participantes. (FIGURA 39)
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Participantes

Corresponder = Qualquer & Papéis $ Digite ou selecione... v Professor ¥ o

+ Inserir condigdo Limpar filtros Aplicar filtros

1 participantes encontrados
NomeABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

SDbrenomeABCDEFGHIJKLMNOPQRSTU\/WXYZ

Papéis
Nome / Sobrenome “ =
Fernando Lyrio Annecchini
Professor

Figura 39: Recorte da pdgina de participantes de um curso apds aplicagdo de filtro. Acima, o filtro selecionado de papéis marcado
com "Professor”. Abaixo, a lista de participantes, contendo apenas o professor da disciplina.

Uma vez localizado o professor da disciplina, vocé podera acessar o perfil ao clicar no link que
contém o nome do professor. Apds isso, basta clicar na opgao "Mensagem" que aparece ao lado
do nome do professor. Uma caixa de mensagem se abrira a direita da tela. Ali sua mensagem
podera ser enviada por meio da caixa "Escrever uma mensagem..." seguida da tecla Enter.
(FIGURA 40)

A @ Wagner de Andrade Perm.

Moodle para estudantes prneenit -
Pégina inicial / Meus cursos / moodile_students / Participantes / Fernando Lyrio Annecchini
Navegacéo . ¢
Fernando Lyrio Annecchln 8 Adicionar aos contatos
~ Pagina inicial
@ Painel
> Paginas do site
~ Meus cursos
> 2019/2 - EO 2
~ moodle_students
~ Participantes
@ Blogs do curso Detalhes do usudrio Detalhes do curso
@ Wagner de Andrade Afiliagdo do usuério na UFES Papéis
Perin 2 Professor
@ Fernando Lyrio
Annecchini
U Emblemas
& Competéncias Privacidade e Politicas Miscelanesa
& Notas Resumo de retengéo de dados Perfil completo
> Geral Ver todas os posts do blog
2 Iopicorl Mensagens do férum
> Tépico 2 A "
% Discusses do férum
> Tépico 3
> Topico 4 Escrever uma mensagem ®
> TeclWagner

> Tec3Wagner

Figura 40: Pdgina de perfil de um usudrio. Ao centro, acima, foto e nome do usudrio. A direita do nome, a op¢do de envio de
Mensagem. No canto, a direita, caixa para digitagcdo de mensagens destinadas a este usudrio.
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3.1. Como navegar dentro da plataforma Moodle?

MOODLE - "Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment", um software livre, de
apoio a aprendizagem, executado num ambiente virtual (Ambiente Virtual de Aprendizagem).
Este treinamento tem como propdsito dar acesso a conceitos de funcionamento da plataforma
e apresentar um kit basico de ferramentas para a criacao de conteldo, interatividade com outros
usuarios na plataforma e avaliacdo de estudantes vinculados em cursos especificos cujos
professores sdo responsaveis pela conducdo. A plataforma pode ser acessada através de um
navegador web.

3.1.1. Acesso a plataforma

Acessando a tela de login (FIGURA 41)

Voce ainda n3o se identificou. (Acessar)

Para realizar suas atividades acessem o portal do EAD: http://www.ead.ufes.br. agosto 2020

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sib

Acesso

dentificagéo de ususrio Cursos S

Campus de Alegre
Campus de Goiabeiras
Campus de Maruipe
Campus de Sdo Mateus
Campus de Teste

Geragdo automatica

Figura 41: Pdgina inicial do sistema em ava.ufes.br. No topo, d direita, uma barra de acesso para login. A esquerda, painéis de
navegagdo e acesso. No centro, uma lista de categorias e cursos.

A liberdade de acesso aos contetddos de uma plataforma Moodle depende das configuracoes
feitas por seus administradores. A situagao tipica é precisar de credenciais de acesso para
acessar a plataforma e estar inscrito em cada disciplina (chamada de curso no Moodle) para
poder acessa-la e, no caso dos professores, editar o contelido nesses ambientes.
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Na pagina inicial da plataforma, encontramos duas formas de fazer acesso. Com suas
informagdes de acesso (login Unico), podemos acessar através do painel de acesso ou podemos
acessar a area de login pelo link “acessar”, na parte superior, a direita da tela.

A. Inserindo dados de acesso. (FIGURA 42)

<« C @ avaufesbr/login/indexphp # T @

[P Universitade receral
JEE ) co Espirito santo

Figura 42: Pdgina de login em ava.ufes.br. No centro, quadro de operagdes de login. Dentro do quadro de login, a direita,
op¢do de acesso como visitante. Dentro do quadro de login, a esquerda, espaco para a entrada de credenciais de acesso.

Com nossas credenciais, vamos acessar a pagina inicial do Moodle onde teremos acesso aos
CUrsos nos quais estamos inscritos. Inscritos como professores, teremos acesso a recursos que
estudantes e visitantes nao possuem.
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B. Categorias e cursos

Lista de categorias e cursos. (FIGURA 43)

inistragéo do site * Moodle para professores

’ Moodle para estudantes

Professor: Fernando Lyrio Annecchini

Professor: Fernando Lyrio Annecchini

Cursos

Campus de Alegre
Campus de Goiabeiras
Campus de Maruipe
Campus de Sado Mateus
~Campus de Teste
% Moodle para estudantes & i
# Moodle para professores & i

Disciplina para Teste de Recursos & i

Geragdo automética

Figura 43: Pdgina inicial em ava.ufes.br apds o login. No topo, a direita, as credenciais do usudrio logado e botdes para op¢des
do usudrio. No centro, lista de categorias e curso com categoria “Campus de teste” aberta. Dentro dela, cursos Moodle. Curso
para professores” em destaque.

Existem dois conceitos dentro da plataforma essenciais para a navegacao dentro do Moodle,

categorias € Cursos.

Categoria é uma forma de agrupar cursos e outras categorias. Dentro da plataforma
identificamos uma categoria pelo botdo “expandir” [P>] que usamos para ver o que tem
dentro dela. Também podemos entrar na categoria clicando sobre seu nome.

Curso é um espaco administrado por um professor. E o espaco da disciplina, onde a
turma serd alocada. Dentro da plataforma podemos identificar um curso por seu icone
caracteristico - um circulo com trés esferas - e 0 botao de informacdes. Acessamos um
curso clicando sobre ele.
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C. Perfil e painel do usuario

Acessando perfil e painel. (FIGURA 44)

W Ambiente Virtual de Aprendizac X+ = X
¢ 3 C @ avaufeshr % Ta@®
& @ Femando Lyn(:Annecchlni.

Vieu 0
@& Painel
Moodle para estudantes é & peri
Professor: Fernand Lyrio Annecchini B Notas
® NVensagens
> Administragio do site Moodle para professores 3 & Preferendas
Professor: Fernanda Lyrio Annecchini ® Sair
Menu Principal Todos os cursos
| Fale Conosco
W& Avisos dosite Cursos

Contrair tudo
Campus de Alegre
Campus de Goiabeiras
Campus de Maruipe
Campus de Sdo Mateus
Campus de Teste

Moode para estudantes & i
Moode para professores & i
Discipina para Teste de Recursos & i

Geracdo automatica

Figura 44: Pdgina inicial em ava.ufes.br apds o login. No topo, a direita, botées com opgbes do usudrio logado. Pressionando o
nome do usudrio, aparece um menu de opgoes, dentre elas “Perfil” e “Painel”.

Todo usuario que ja efetuou login na plataforma pode acessar dois espacgos pessoais, ao clicar
sobre seu nome na parte superior a direita da tela: perfil e painel.

e Perfil contém informacgdes do usuario e configuragdes personalizadas de funcionamento
da plataforma.

e Painel contém um resumo do andamento das atividades dentro da plataforma, bem
como links de acesso aos cursos onde se é Professor.

C.1.Perfil de usudrio:

Dentro do perfil destacamos a opgao “Modificar perfil” onde é possivel fazer alteracdes no nome
do usuario, inserir / alterar a foto do perfil e modificar o nivel de acesso a seu endereco de e-
mail. Veja na Figura 45.

Nota: A modificacdo de algumas informagdes pode ser restringida pelo administrador da
plataforma.
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& @ Femandolyrio Annecchlnl.

Fernando Lyrio Annecchini Ve

Pagina inicial / Painel / Perfil Redefinir a pagina para o padrdo  Personalizar esta pagina

Navegagao

2
© Pigina ricial
@ Painel
> Paginas do site Detalhes do usuério Miscelénea
v Meus cursos Modificar perfil Mensagens do blog
> moodle_students Enderego de email Mensagens do forum
> moodle_teachers fernando.annecchini@ufes.br Discussoes do forum
> Cursos
Afiliagio do usuirio na UFES Planos de aprendizagem
2

Administracdo )
Relatorics
> Administragao do site Sessdes do navegador
Privacidade e Politicas N
Viszo geral das notas
Resumo de retencio de dados

Detalhes do curso ;
QR code for mobile app access

Scan the QR codz with your mobile app and you will be automatically logged in. The QR code will
Moodle para estudantes expre in 10 minutes.

View QR code

Este site esta habilitadc para acesso pelo aplicativo movel,
Baive o aplicativo.

Cursos inscritos

Moodle para professores

Figura 45: Pdgina do perfil do usudrio em ava.ufes.br. No topo, foto e nome do usudrio do perfil acessado. No centro, vdrios
quadros com dados do usudrio, dados pessoais, inscricdes em cursos, relatérios. Na se¢édo de dados pessoais, destaque para o
link “Modificar perfil”.

C.2. Painel de Usuario

Dentro de painel existem duas secdes importantes: ‘Linha do tempo’ e ‘resumo dos cursos'.
Linha do tempo apresenta um resumo das atividades dentro dos cursos, enquanto resumo dos
cursos lista os cursos em que o usuario esta inscrito, permitindo o uso de filtros para encontrar
cursos em andamento ou nao iniciados ou encerrados. (FIGURA 46)

] Uriversidade Federal
m;mm T e FernandDLynoAnnEcchlm.

Personalizar esta pagina

Navegagio Cursos acessados recentemente < > Linha do tempo

v Pagina inicial o- B>
Painel

> Paginas do site

~ Meus cursos
> moode_students
> moodle_teachers

Campus de Teste Campus de Teste i
> Cursos P P Nenhuma atividade com prazo

Meodle para estudantes Moodle para professores

Administracdo Arquivos privados

> Administragéo do site Resumo dos cursos

Y Todos (exceto removidos da visualizagdo) ~ 12 Nome do curso ~

Nenhum arquivo disponivel

Gerendiar arquivos privados.

Uttimos emblemas
Vocé néo tem emblemas para mostrar
Campus de Teste | Campus de Teste

Moodle para estudantes Moodle para professores

Calendario

= 2005102000 =

Figura 46: Pdgina do painel de usudrio em ava.ufes.br. A esquerda, painel de navegacdo, no centro, Painéis de Cursos recentes
e Resumo dos cursos. A direita, Painéis de Linha do tempo, Arquivos e Calenddrio.
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3.2. Como editar cursos em que sou professor?

Um curso Moodle é representado na forma de uma pagina que da aos estudantes acesso a
comunicados/conteddos do professor, ambientes para interagir com outros usuarios do curso
e exercicios/avaliacdes. E a sala virtual da disciplina.

3.2.1. Visao geral de um curso

Navegacao, férum de avisos, tépicos, recursos e atividades. (FIGURA 47)

& @ Femando Lyrio Annecchini .

Pagina inicial / Meus cursos / moodle_teachers Ativar edigio

Topico 1

Rétulo

Texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto.

‘e
® Primeiro recurso postado

Primeira tarefa postada

Topico 2

Topico 3

Topico 4

Figura 47 Pdgina de curso em ava.ufes.br. No topo, Nome do curso e caminho de acesso ao mesmo. A esquerda, painéis de
navegagdo. No centro, contetdo da disciplina: mostra-se uma segéo inicial e quatro topicos. Dentro do primeiro tdpico: O titulo,
um rétulo (pequeno texto), um recurso e uma atividade.

Em um curso Moodle, existem 5 elementos principais:

e Painel de navegacdo: E possivel fazer acesso rapidamente a diferentes recursos do curso
pelo painel de navegacao a esquerda.

e Secdo inicial: Deve conter elementos essenciais no decorrer de todo curso. Essa secao ja
vem com um férum de avisos usado pelo professor para enviar informacgdes do curso aos
estudantes, bem como receber retornos destes.
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e Tépicos: Quadros que dividem o curso em partes. Também podem ser configurados para
exibir semanas do curso.

e Recursos: Informacdes postadas pelo professor para orientar os estudantes.
Abordaremos rétulos, URLs e arquivos.

e Atividades: Objetos que permitem a interacao dos estudantes dentro de um determinado
processo. Abordaremos féruns e tarefas.

3.2.2. Participantes e inscri¢des

Participantes do curso. (FIGURA 48)

 Femando Lyrio Annecchini .

Pagina inicia |/ Meus cursos / moodle_teachers / Participantes

Participantes

Selecionar N [x)
[NSRES Aplicar filtros
QR STUVWXVY 2z
Pap Grup Ultimo acesso ao curso Estad
Estudante, Criad s Nenhum grup Nunc Do & o
. ’ Fe do Lyrio A hi Prof Nenhum grup 10 cme & o
> Cur

Com usuérios selecionados,

Figura 48: Pdgina de participantes do curso em ava.ufes.br. No topo, Nome do curso e caminho de acesso a participantes do
curso. A esquerda, painel de navegacdo com a opgdo “participantes” selecionada. No centro, tabela com detalhes dos
participantes inscritos.

Quando se esta dentro de um curso, € possivel acessar seus participantes pelo link
“Participantes” no menu de navegacao, parte superior, a esquerda da tela. Sera exibida uma
listagem dos participantes na qual sao descritos fungdes e estatisticas de acesso. Para mais
detalhes, é possivel clicar sobre o nome do usuario e acessar seu perfil. Dentro do perfil,
podemos enviar mensagens, ter acesso a relatérios do usuario e fazer anotagoes.
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A. Gerenciando métodos de inscri¢ao.

Moodle para professores

Pagina inicial ]

>
Uk
& Competéndias
BB Notas
> Geral

mas

> Topico 1
> Topico 2

> Topico 4
> Cursos

Administragdo L2~

Meus cursos / moodle_teachers / Usudrios / Métodos de inscrigio

8T Métodos de inscricio

Nome Ususrios Parz cima/para baixo Editar
0 - o &

* ¥ &

0 4 oo &

Adicionar método  Escolher...

Figura 49: Pdgina de métodos de inscrigéo do curso em ava.ufes.br. No topo, nome do curso e caminho de acesso a métodos de
inscri¢do do curso. A esquerda, painel de administragdo com op¢do “Métodos de inscricdo” selecionada. No centro, lista de
métodos e botdes de configuragdo.

No menu de administracao, a esquerda, na Figura 49, na se¢ao usuarios, encontramos a op¢ao

“Métodos de inscricao”. Podemos verificar quais métodos estao ativados e quais sao suas

configuracoes, bem como adicionar outros métodos. Os métodos mais comuns sao:

Inscrigdes manuais: O método padrao. O professor pesquisa por usuarios e 0s insere com
o papel desejado na plataforma.

Autoinscricdo: O estudante pode se inscrever no curso. O professor pode configurar
periodos de inscricao, tempo de inscricao e definir a senha para a inscri¢ao, que pode
ser passada para os estudantes.

Acesso como visitante: Se o professor desejar expor o contedido do curso para todos os
usuarios da plataforma, ele pode ativar o acesso como visitante. Também é possivel
configurar uma senha de acesso como visitante, a fim de permitir o acesso somente para
quem possui-la.
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B. Inscrevendo participantes manualmente. (FIGURA 50)

Inscrever usuarios

Opcdes de inscri¢éo

Selecione os usuérios Sem selegio

Buscar
Atribuir papel

Estudante ¢

Mostrar mais ..

Figura 50: Pdgina de participantes em ava.ufes.br sobreposta por painel de inscricGo. No painel, caixa de busca de usudrios,

~ u

caixa de selecdo de papel e botdo “Mostrar mais”. No fundo do painel, Botbes para inscrever usudrios e cancelar.

Na tela de participantes, clicamos em “Inscrever usudrios”. E preciso:
e pesquisar pelo nome ou e-mail de cada usuario;
e selecionar os estudantes; e
e em seguida, inscrevé-los.

Atencao para a escolha do papel no qual os usuarios selecionados serao inseridos. Verifique o
campo "“Atribuir papel”.

C. Gerando chave de inscri¢ao (senha) para controlar o acesso a disciplina

A chave de inscricao (senha) pode ser gerada durante a configuracao do método de inscricao em
“Autoinscricao” e, posteriormente, repassada para os estudantes matriculados na sua turma via
Portal do Professor.

Dentro do menu “Administracao”, “Usuarios inscritos”, “Métodos de Inscricao”, procure pela
linha “Autoinscricao”. No fim dessa linha, clique:

e Noicone de um olho cortado para habilitar este método; Em seguida,

e Noicone da engrenagem para editar as configuracdes do método.
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Para configurar a Autoinscricao, dentro da opgao editar (icone da engrenagem), deve-se:
e Mudar “Permitir inscri¢oes existentes para “Sim”;
e Verificar se: “Permitir novas inscricdes” esta marcado como “Sim”;
e Escolher uma “Chave de inscricao”.

O estudante, ao acessar a turma, devera inserir a chave de inscricao para se inscrever.

3.2.3. Configuragdes, ativar edi¢ao e adicionando contetdo

Acessando recursos de editar configuracdes e ativar edi¢ao. (FIGURA 51)

& @ Femando lyrio Annecchml'
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Figura 51: Pdgina de curso em ava.ufes.br. No topo, Nome do curso, caminho de acesso ao mesmo e botdo de ativar edi¢do a
direita. A esquerda, painéis de navega¢do. No centro, conteddo do curso Moodle: Se¢do inicial e quatro tépicos. Dentro do
primeiro tépico: O titulo, um rétulo, um recurso e uma atividade.

Como professor, é possivel fazer alteragdes no curso de duas formas: editando as configuragdes
e o conteddo da disciplina. Para acessar o recurso “Editar configuracoes”, procuramos, a
esquerda, no painel de administracao do curso. Para acessar o recurso “Ativar edi¢cao”,
procuramos o botao na parte superior a direta da tela.
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A. Editar configuragdes:

LS Universate Feceat g
JEER) o espirio santo & @ Femando lyrio Annecchini .
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Pagina inicial / Meus tursos / moodle_teachers / Editar configuragdes
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Editar configuracdes do curso
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Formato de curso
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Arquivos e uploads
Acompanhamento de Conclusao
Grupos

Renomear papel

Tags

Figura 52: Pdgina de editar configuragdes do curso em ava.ufes.br. No topo, nome do curso e caminho de acesso para editar
configuragbes do curso. A esquerda, no painel de administragdo, op¢do Editar configuragées selecionada. No centro, diversas
secgoes de configuragdo do curso. No fundo, botdes de salvar e cancelar.

Dentro

de “Editar configuracoes”, temos acesso a varias secoes de configuragao, dentre as

quais, destacamos:

Geral: Onde podemos alterar o nome do curso, determinar se o curso ja esta visivel para
os estudantes e configurar datas de inicio e de término do curso.

Descrigao: Onde é possivel dar detalhes do curso. Disponivel para usuarios que nao tém
acesso ao Curso.

Formato de curso: Onde é possivel configurar o formato dos tépicos (tépicos ou datas) e
outras configuracdes de exibicao dos tépicos.

Acompanhamento de conclusdao: Se o acompanhamento for ativado, serd possivel

visualizar um indicador de conclusao pessoal em cada recurso ou atividade, indicador
cujo comportamento deve ser configurado em cada caso.
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B. Modo ativar edig¢ao ligado:
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Figura 53: Pdgina de curso em ava.ufes.br com a opgdo Ativar edig¢do ligada. Botdo “Ativar edicdo” alterado para “Desativar
edi¢do”. Cada item do curso agora possui o recurso de alterar o nome, botdo de mover e uma caixa de opgoes chamada “editar”
com outras opgdes. Segdo inicial e tépicos também possuem op¢do “adicionar atividade ou recurso”.

O recurso “ativar edicao” permite ao professor alterar o contetdo dos cursos das seguintes
formas:

o Tépicos: E possivel alterar titulo / ordenar / ocultar / excluir / editar configuracdes de
topicos com os recursos de modificacao.

e Recursos e atividades: E possivel alterar titulo / ordenar / ocultar / excluir / editar
configuragdes de recursos e atividades com os recursos de modificacao.

e Novos tépicos, recursos e atividades: E possivel inserir novos tépicos, recursos e
atividades com os recursos de modificacao.

Para desativar o modo de edi¢ao, é preciso voltar ao menu “engrenagem” na parte superior, a
direita da tela, e escolher a op¢ao “Desativar edi¢ao”.
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C. Adicionando atividades/recursos:

Adicionar uma atividade ou recurso

Rétulo SCORM/AICC
R ] R )

Figura 54: Pdgina de curso em ava.ufes.br com a opg¢do Ativar edicdo ligada sobreposta por painel “Adicionar atividade ou
recurso. No painel, abas de filtro “Todos”, “Atividades” e “Recursos”. Ainda no painel, lista de atividades e recursos disponiveis
inserir no curso.

Para adicionar um recurso ou atividade, primeiro escolhemos onde ela sera criada. A primeira
secao e cada um dos tépicos possui um link para criar nova atividade ou recurso. O novo item
sera o ultimo do grupo escolhido. E possivel alterar a posicdo do item mais tarde. A tela de
selecao oferece os recursos/atividades disponiveis. Para cada item selecionado, podemos
acessar uma descricao do item. Uma vez que o item foi escolhido, seguimos para uma tela de
criacao do mesmo.
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3.3. Como inserir conteddos dentro de um curso?

Diferentes tipos de recursos podem ser postados na plataforma. Esta se¢dao cobre os recursos
de rétulo, URL e arquivo. A postagem de recursos esta disponivel na tela “Adicionar uma
atividade ou recurso”.

3.3.1. Criacdo de rétulos

Adicionando um novo rétulo: (FIGURA 55)
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Figura 55: Pdgina de adi¢do de rétulo em ava.ufes.br. No centro, diversas segoes de configuragdo do recurso. A primeira se¢@o
expandida mostra item “Texto do roétulo”l com caixa de texto para preencher.

Para escrever mensagens curtas e de rapida visualizacao dentro de um curso, roétulos sao uma
ferramenta Gtil. As secdes de configuracao que destacamos sao:

e Geral: E possivel formatar o texto conforme a necessidade, adicionando recursos visuais
mais ricos aos rotulos. Também é possivel inserir imagens.

e Configuragdes comuns: E possivel ocultar os rétulos dos estudantes, o que torna possivel
editar um rétulo por alguns dias antes de libera-lo.
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e Conclusao de atividades no curso: Se o recurso “Acompanhamento de conclusao” estiver
habilitado nas configuracdes do curso, é possivel configurar o comportamento do
indicador pessoal de conclusao do recurso. Dentre as opg¢des, ha a possibilidade de o
estudante alterar o status de conclusao e a inclusao de datas de conclusao esperadas.

Depois de preencher as configuracdes desejadas, siga para o final da pagina e use o botao
“Salvar e voltar ao curso” para efetuar a operacao de criacao.

3.3.2. Postagem de links

Adicionando uma nova URL (Uniforme Resource Locator) ou link para um site. (FIGURA 56)
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Figura 56: Pdgina de adi¢do de URL em ava.ufes.br. No centro, diversas se¢bes de configuragéo do recurso. A primeira segéo

" ou

expandida, mostra itens “Nome”, “URL externa” e “Descricdo” para preencher.

E para recursos que estdo disponiveis na internet, sugerimos o uso do recurso URL. O recurso é
sugerido para inserir videos e podcasts, geralmente disponiveis em outros sites da rede. As
secoes de configuracao mais importantes sao:
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e Geral: Onde sao definidos nome de exibicao da URL, endereco que deve ser acessado na
rede e descricao do que o link, se desejado.

e Aparéncia: Define como o recurso sera exibido na tela. Sugerimos alterar a configuragao
“Exibir” para “Em uma janela pop up” para que o estudante mantenha o curso Moodle
aberto enquanto visita o recurso online em uma nova janela.

e Configuragdes comuns: E possivel ocultar ou exibir o recurso para os estudantes.

e Conclusao de atividades no curso: Se o recurso “Acompanhamento de conclusao” estiver
habilitado nas configuracdes do curso, é possivel configurar o comportamento do
indicador de conclusao do recurso. Cada estudante tera permissao de fazer essa
marcacao pessoal. Dentre as op¢oes estao:

o acapacidade de o estudante alterar o status de conclusao; e
o ainclusao de datas de conclusao esperadas.

Depois de preencher as configuracdes desejadas, siga para o final da pagina e use o botao
“Salvar e voltar ao curso” para efetuar a operacao de criacao.
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3.3.3. Postagem de arquivos

Adicionando um novo arquivo. (FIGURA 57)
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Figura 57: Pdgina de adi¢do de arquivo em ava.ufes.br. No centro, diversas segdes de configuragdo do recurso. A primeira se¢@o

" ou

expandida mostra itens “Nome”, “Descri¢cGo” e “Selecionar arquivos” para preencher.

Para conteldos mais extensos, como, por exemplo, em forma de texto ou imagens que nao
devem ser exibidas na pagina do curso, o recurso arquivo € o mais indicado. As secoes de
configuracao mais importantes sao:

e Geral: Definimos o nome do recurso, adicionamos uma descricao, se necessario, e
adicionamos o arquivo a ser disponibilizado.

e Aparéncia: Define como o recurso sera exibido na tela. Sugerimos alterar a configuragao
“Exibir" para “Forcar o download”. para que o estudante sempre baixe o arquivo e escolha
como abri-lo.

e Configuragdes comuns: E possivel ocultar ou exibir o recurso para os estudantes.
e Conclusao de atividades no curso: Se o recurso “Acompanhamento de conclusao” estiver
habilitado nas configuracdes do curso, é possivel configurar o comportamento do

indicador pessoal de conclusdao do recurso. Dentre as op¢des ha a possibilidade de o
estudante alterar o status de conclusao e a inclusao de datas de conclusao esperadas.
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Depois de preencher as configuracdes desejadas, siga para o final da pagina e use o botao
“Salvar e voltar ao curso” para efetuar a operacao de criacao.

Apesar de ser possivel, ndo é recomendado postar videos e podcastsusando esse recurso, pois
o tamanho do arquivo geralmente é limitado pela administracao da plataforma.

Sugerimos fazer a postagem desse tipo de conteldo em servicos especializados, depois utilizar
o recurso “URL" para inserir o caminho dentro do curso.
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3.4. Como usuarios interagem dentro da plataforma?

A comunicacao na plataforma se da por varias vias. Notificacdes da plataforma para o e-mail
dos usuarios, dentro da plataforma, informacdes postadas dentro de atividades educacionais,
dentre outras.

Os recursos basicos de comunicagao sao féruns de discussao e mensagens entre usuarios.

3.4.1. Criagao de féruns de discussao

Adicionando um novo forum de discussao. (FIGURA 58)

& @ Femando Lyrio Annecchlni.

Moodle para professores

Pagina inicial / Meus cursos / moodie_teachers / Adicionando um(a) novo(a) Férum em Tépico 2

Adicionando um(a) novo(a) Férum em Tépico 2

Geral

Nome do Férum o

Tipo de Férum

Disponibilidade

Anexos e contador de palavras

Assinatura e monitoramento

>
[ Backup

Rlogueio de disciissie.

Figura 58: Pdgina de adi¢éo de forum em ava.ufes.br. No centro, diversas se¢bes de configuracdo do recurso. A primeira segGo

" ou

expandida mostra itens “Nome do férum”, “Descri¢do” e “Tipo de férum” para preencher.

Foruns sdo espacos abertos onde todos os membros do curso podem criar tépicos de discussao
e participar de um diadlogo assincrono sobre o tépico criado. Os itens de configuracao mais
Importantes sao:

o Geral: E possivel escolher o nome, descricdo e tipo de férum. O Gltimo descrito abaixo.
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e Geral / Tipo de férum: O tipo de férum determina alguns comportamentos do mesmo.
“Férum geral” da liberdade de postagem aos estudantes. “Apenas um novo tépico” limita
o numero de postagens. “Perguntas e respostas” limita a visualizacao das respostas de
outros estudantes até que o tépico seja respondido.

e Assinatura e monitoramento: E possivel configurar o férum para obrigatoriamente enviar
e-mails para os participantes, ou deixar essa funcionalidade opcional para os
estudantes.

e Avaliagdes: Foruns podem ser atividades que valem nota. Se configurado dessa forma, o
professor deve escolher como sera feita a avaliacao e, opcionalmente, escolher o periodo
em que as postagens serao avaliadas. Entao, toda postagem dentro do periodo de
avaliacao tera um campo “nota” a ser preenchido pelo professor.

e Configura¢des comuns: E possivel ocultar ou exibir o recurso para os estudantes.

e Conclusao de atividades no curso: Se o recurso “Acompanhamento de conclusao” estiver
habilitado nas configuracdes do curso, é possivel configurar o comportamento do
indicador pessoal de conclusao da atividade. Dentre as op¢des, ha a possibilidade de o

estudante alterar o status de conclusao e a inclusao de datas de conclusao esperadas.

Depois de preencher as configuracdes desejadas, siga para o final da pagina e use o botao
“Salvar e voltar ao curso” para efetuar a operacao de criacao.
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3.4.2. Mensagens entre usuarios

Acessando a area de mensagens. (FIGURA 59)

Q @
Moodle para professores P
Pégina inicial / Meus cursos / moodle_teachers _

Fernand do Lyrio Anneccl hini )
o _
Topico 1
Rétulo
Texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto.
“
® Primeiro recurso postado
| Primeira tarefa postada
Topico 2
Topico 3
Topico 4

Mostrar todos

Figura 59: Pdgina de curso em ava.ufes.br com painel de mensagens aberto. A direita, painel de mensagens com pesquisa,
contatos e lista de conversas divididas em trés grupos: Favoritos, Grupo e Privado. No fundo, op¢do “Mostrar todos”.

Mensagens entre usuarios nao sao uma funcionalidade do curso, e sim da plataforma Moodle
como um todo.

Para acessar seu painel de mensagens, o usuario deve procurar na parte superior, a direita da
tela, um “balao” e clicar sobre ele. Sera exibido um resumo das Gltimas mensagens enviadas.
Pode-se clicar sobre uma delas ou clicar na opg¢ao “mostrar todos” no fundo do painel para ter
acesso ao painel de mensagens.
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A. Painel de mensagens (FIGURA 60)

Contatos
¥ M
> udents ando nne« !

> achers = jem para meu proprio usuério
> Cursos
1139
Estou enviando uma mensagem para meu proprio usuario.
> Admi 50 dosite

Figura 60: Pdgina de mensagens em ava.ufes.br. A esquerda, painel de navegacdo do Moodle. Ao centro, Painel de mensagens.
Dentro dele, a esquerda, op¢des de pesquisa e lista de conversas. Dentro dele, a direita, conteudo da conversa selecionada e
caixa de resposta.

No painel de mensagens temos duas secées importantes: mensagens e contatos.

Na secao de mensagens, é possivel visualizar todas as conversas com cada usuario e com quem
ja houve em contato. O painel da esquerda mostra os usuarios e o da direita a conversa com o
usuario selecionado. Também ¢é possivel clicar sobre o botao de mais detalhes, na parte
superior do painel da direita, para acessar opgoes de adicionar contato ou bloquear contato com
aquele usuario.

Na aba de contatos, é possivel acessar seus contatos salvos ou fazer uma busca por um usuario
para quem se deseja enviar mensagens.

Por padrao, mensagens nao visualizadas na plataforma, dentro de um prazo, vao disparar uma

notificacdo via e-mail para o usuario alvo de sua mensagem. Esse comportamento pode ser
afetado por configuracoes pessoais do usuario alvo.
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B. Mensagens em grupo

Enviando uma mensagem para varios usuarios. (FIGURA 61)

Enviar mensagem para 3 pessoas

Figura 61: Pdgina de participantes de curso em ava.ufes.br sobreposta por painel de envio de mensagem de grupo. Dentro do
painel, nimero de usudrios selecionados, caixa de texto para a mensagem, botdes de enviar e cancelar.

Ocasionalmente, temos que enviar uma mensagem para todos os usuarios de uma disciplina.
Na tela de participantes, é possivel efetuar uma operagao em massa desse tipo.

Selecione os participantes para quem deseja enviar a mensagem ou use o botao “selecionar
todos”. No fim da pagina, temos uma secao com o titulo “Com usuarios selecionados...”". Na caixa
a seguir, escolha “Enviar uma mensagem”. Uma caixa de mensagens vai sera aberta e nela é
possivel escrever a informacao e envia-la. Essa acao inicia uma conversa em grupo com 0s
usuarios.

Se 0 assunto é diretamente relacionado a atividade e seu contetido deve ser guardado no curso,

sugerimos fazer a postagem no férum de avisos do curso em vez de usar o recurso de
mensagens.
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3.5. Como avaliar estudantes dentro de um curso?

Para atividades como exercicios, trabalhos e avaliagdes podemos usar a atividade tarefa que
permite uma comunica¢ao pessoal entre professor e estudante através do envio de arquivos é
possivel atribuir nota aos arquivos enviados e esta vai compor a nota final, cujo calculo sera
definido na configuracao do curso.

3.5.1. Criacao de tarefas

Adicionando uma nova tarefa. (FIGURA 62)

G Universidade Federal i
IA EE2 o espiito santo & @ Femando Lyrio Annecchini .

Moodle para professores

Pagina inicial / Meus curscs / moodle_teachers / Adicionando um(a] novo(z) Tarefa em Tonico 2

*e Acicionando um(a) novo(a) Tarefa em Topico 2
Expandir tud

Geral

Nome da tarefa o
m
me Descrigio o -
SR
U E mas
& Competéncias
B8 Notas
> Geral
> Topico 1
> Topico 2
> Topico 3
> Topico 4

> Cursos (Cominho: p
0 Exibir descrigéo na pagina do curso

Administragdo L3 e Arquivos adicionais Temanhc maximo para novos zrquivos: 100Mb

~ Administraggo do curso
# Editar configurages

- oce S
5 EiEES Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciond-los
[® 8ackup

Figura 62: Pdgina de adi¢do de tarefa em ava.ufes.br. No centro, diversas se¢oes de configuracdo do recurso. A primeira segéGo

expandida mostra itens “Nome”, “Descri¢@o” e “Selecionar arquivos” para preencher.

Tarefas permitem o envio de arquivos dos estudantes para avaliagao dos professores. Ao
configurar a criacao de uma tarefa, as secoes mais importantes para observar sao:

e Geral: Podemos inserir um nome, uma descricao e enviar arquivos referentes a tarefa.
e Disponibilidade: Podemos configurar as datas de abertura, de encerramento, datas

limite (ndo serd possivel nova tentativa ou extensao para além dessa data) e lembrete de
avaliacao, que envia e-mail para o avaliador.
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e Tipos de envio: Sugerimos usar “Envios de arquivo” dada a complexidade das outras
opgoes; ainda configurar o “Nimero maximo de arquivos enviados” para 1, de modo a
reduzir o nimero de envios de arquivos. E possivel restringir tamanho e tipos de arquivo
enviados. Também é possivel nao escolher nenhum tipo de envio para criar um registro
de notas para avaliagdes subjetivas (participacao por exemplo).

e Tipos de feedback: Durante a avaliagao, é possivel escrever comentarios de feedback
para os estudantes. Escolha se deseja escrever esses comentarios na avaliacao ou enviar
arquivos com comentarios para o estudante avaliado.

e Configuragdes de envio: Nessa secao, podemos configurar o comportamento do envio e
se os estudantes podem fazer novas tentativas de envio. Sugerimos marcar a opgao
“Tentativas reabertas” para “Manualmente”, permitindo, assim, liberar novamente o
envio de um estudante em casos especiais.

e Notas: Por padrao, tarefas valem nota. Mas é possivel converter a tarefa para exercicio,
alterando o “Tipo de nota” de “Pontos” para “Nenhum”. No caso de uma tarefa valendo
nota, é possivel escolher o valor da nota.

e Configura¢des comuns: E possivel ocultar ou exibir o recurso para os estudantes.

e Conclusao de atividades no curso: Se o recurso “Acompanhamento de conclusao” estiver
habilitado nas configuracdes do curso, é possivel configurar o comportamento do
indicador pessoal de conclusdo da atividade. Dentre as op¢des, ha a possibilidade de o

estudante alterar o status de conclusao e a inclusao de datas de conclusao esperadas.

Depois de preencher as configuracdes desejadas, siga para o final da pagina e use o botao
“Salvar e voltar ao curso” para efetuar a operagao de criacao.
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3.5.2. Avaliando tarefas

A. Sumario de avaliagao / acessando o quadro de envios da tarefa. (FIGURA 63)

Moodle para professores

Pégina inicial / Meus cursos / moodle_teachers / Topico 2 / Segunda tarefa postada

e Segunda tarefa postada

Texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto,

= arquivoPNG 15 agosto 2020, 12:30

Sumério de avaliagdo

Oculto para estudantes Nio

Enviado 0
Precisa de avaliag: 0
Data de entrega sabado, 22 Ago 2020, 00:00
Tempo restante 11 h
+8 e—
~ Primeira tarefa postada Seguir para.

Figura 63: Pdgina de visualizagdo de tarefa em ava.ufes.br. No centro, Nome, descri¢do e arquivos relativos a tarefa. Em sequida,
Sumdrio de avaliagdo contendo dados de envio de tarefas e botées de acesso a todos os envios e notas.

De volta a pagina do curso, é possivel ver a entrada da nova tarefa criada. Um professor, ao
acessar a tarefa, além da descricao, vera o sumario de avaliacdo. Nele, constam dados
referentes aos envios dos estudantes. Para ver todos os envios, clique sobre o botao “Ver todos
0s envios” que dara acesso ao quadro de envios.
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B. Quadro de envios. (FIGURA 64)

& ® FemandoLyrio Anmchlnl.
Pagina nicial / Meus cursos / moodle_teachers / Topico 2 / Segunda tarefa postada / Avaliagio
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& Competéncias : b . " : . " y
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~ Topico 2 envio
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> Topico 3
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R
+ Administracao de tarefas Com selecionados Travar envios - [
8 Editar configuragdes
@ Sobreposicio de grupo
@ Sobreposigdes de usuario N
@ Papéis atribuidos localmente Op¢des
@ Permisses Tarefas por pagina 0
8 Verificar permissges

Figura 64: Pdgina de envios da tarefa em ava.ufes.br. No centro, uma lista dos estudantes da sala com dados de envio da tarefa.
Para cada estudante listado, estdo presentes detalhes, opgbes de edi¢éo e configuragdo do envio.

No quadro de envios, € possivel visualizar a situacao de cada estudante. Podemos ver os
arquivos enviados, adicionar comentarios ao envio e, na funcao editar, atribuir extensoes do
periodo de entrega para um estudante em situacao especial.
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C. Atribuindo notas. (FIGURA 65)

Teste Cafe
teste.cafe@ufes.br
Data de entrega: 22 agosto 2020, 00:00

Envio de tarefas

Nenhuma tentativa

Nota

Nota até 100

Nota atual no livro de notas

Sl Reconfigurar

Figura 65: Pdgina de avaliagdo de tarefa em ava.ufes.br. No topo, op¢des de navegagdo e identificagGo do estudante avaliado.
No centro, dados de envio da tarefa, comentdrios, nota atribuida e caixa de texto para novos comentdrios. No fundo, botdes de
salvar e opgdes e notas em cada atividade efetuada na plataforma. Ao final de cada linha da tabela, um total calculado do

curso.

Dentro quadro de envios, ao clicar no botao “Nota” de um usuario, podemos acessar detalhes
do envio. Também é possivel adicionar comentarios aqui. Por fim, podemos atribuir uma nota
ao envio do estudante e clicar em “Salvar mudancas” para registrar a nota no livro de notas.
Repare que a opgao “Notificar estudantes” esta marcada, essa opcao envia um e-mail de aviso

ao estudante informando que sua tarefa foi avaliada.
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3.5.3. Livro de notas: Relatério e configuragao

A. Relatério de nota. (FIGURA 66)

& ® Femando lyrio Annecchlm.

Moodle para professores: Ver: Preferéncias: Relatério de notas

Pagina inicial I/ Meus cursos / moodle_teachers / Notas / Administraio de notas / Relatorio de notas Ativar ediggo

Relatério de notas Relat6rio de notas
Todos os participantes: 2/2

CDEFGHIJKLMNOPQGRSTUVWXY

Nome / Sobrenome Endereco de email Primeira tarefa postada & & Segunda tarefapostada $ & ¢ Totaldocurso $ &

Teste Cafe B ¢ testecafe@ufes.br

Teste RNP B & testernp@ufesbr

Média geral

FEEEFEE: &

hitps://avaut

Figura 66: Pdgina do relatdrio de notas de um curso em ava.ufes.br. A esquerda, painel de navegacdo com a op¢do “Notas”
selecionada. No centro, caixa de selegd@o para navegagdo e tabela com nome de estudante, op¢bes e notas em cada atividade
efetuada na plataforma. Ao final de cada linha da tabela, um total calculado do curso.

Todas as atividades que tém um valor de avaliacao sao agregadas ao “Livro de notas”. Se o
professor estd na pagina da disciplina, ele pode acessar o quadro clicando em “Notas”, no
quadro de navegacao, a esquerda da pagina.

No livro de notas, podemos acessar todas as notas de um usuario e ver seu resultado,
geralmente, o que determina a aprovac¢ao no curso.
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B. Configuracao do livro de notas. (FIGURA 67)

Moodle para professores: Configuracdes: Configuracdo do Livro de Notas

Pégina inicia I/ Meus cursos / moodle_teachers / Notas / Administraéo de notas / Configuragdes / Configuragéo do Livro de Notas

nando Lyrio Annecchini .

LR e

Configuragao do Livio de Notas ¢

Configuragéo do Livro de Notas

Nome Nota maxima Agses

1 & Primeira tarefa postada 100,00 Editar ¥
1 & Segunde tarefa postada 100,00 Editar ~

© Total do curso 100,00 Editar ~
Média ponderada simples das notas

Salvar mudangas

Adicionar item de nota  Adicionar categoria

Figura 67: Pdgina de configuragdo do livro de notas do curso em ava.ufes.br. No centro, caixa de selecdo para a navegagé@o e
estrutura de cdlculo da nota do curso contendo uma categoria principal chamada “Moodle para professores”. Dentro dela, duas
tarefas e suas respectivas notas mdximas. No fundo da categoria, o total calculado da categoria e o comentdrio sobre o método
de cdlculo utilizado.

Para entender ou alterar o calculo das notas, é preciso acessar a “Configuracao do livro de
notas”. Dentro do “Relatério de notas”, na parte superior do quadro, ha uma caixa de selegao
onde podemos escolher itens referentes as notas dos estudantes. Escolha “Configuracao do
Livro de notas”.

Dentro da configuracao do livro de notas, existem 3 elementos sobre 0s quais podemos operar:

Categorias de nota: Sao elementos que agrupam itens de nota e outras categorias. Por
padrao, todo curso Moodle tem uma categoria principal com o nome do curso, em que
todo item de nota sem categoria serd inserido. E possivel criar novas categorias e mové-
las para dentro (ou para fora) de outras.

Itens de nota: Toda atividade que vale nota gera um item de nota automaticamente
dentro do livro de notas. Itens de nota tem valor correspondente a nota da atividade. E
possivel ordenar itens de nota dentro de uma categoria e mové-los entre categorias.
Apesar de possivel, nao é recomendavel criar itens de nota desassociados das
atividades.
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e Total da categoria: Cada categoria gera um total, resultado de um calculo e de
especificacdes ajustadas, ao acessar o menu “Editar configuracdes” da categoria. Esse
calculo fard uso dos subitens de nota (ou nota filhos) e totais dessas subcategorias
(categoria-filha). Isso gera um total que, ou sera o resultado final do curso, ou sera usado
por uma categoria-pai para o calculo de outro total.

Depois de efetuadas as alteragdes na configuracao do livro de notas, é necessario confirmar a

acao clicando no botao “Salvar mudancas” que salva as alteracoes e recalcula as notas de todos
os estudantes.

3.6. Informacdes adicionais

Para resolver problemas de acesso a plataforma ou em caso de dividas, entre em contato com
a equipe de suporte do ava.ufes.br através do e-mail suporte.ava@ufes.br.

Atividade do tipo questionario:

Por ser uma ferramenta avancada do Moodle, nao foi citada na Trilha de Aprendizado para
Professores. Porém, por sua importancia, serao disponibilizados alguns links de referéncia para

conhecer a ferramenta e efetuar suas operagoes basicas.

Criando um questionario:
Como criar e configurar a atividade questionario no Moodle

Como criar um questiondrio No Moodle (V3.1)

Criando questdes para o questionario:
Criando 6 tipos de questdes e vinculando ao questionario no Moodle

Como criar um banco de questoes no Moodle

Avaliando questionario:
O questionario na pratica: Da submissao pelo estudante ao feedback pelo professor
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Organizacao da disciplina

As disciplinas possuem uma organizacao hierarquica:

O estudante faz um percurso pelos contelidos organizados em semanas ou tépicos.

e Pode-se preparar também uma organizacao em profundidade, onde o estudante pode
aprofundar conhecimentos em materiais complementares.

e Ainda, é possivel fazer uma organiza¢ao por tematica, na qual o aprendizado nao estara
numa ordem de cima para baixo, pode-se iniciar seu aprendizado num grupo de

materiais.

e Entre outros.

Enunciados da disciplina

Como cada disciplina tera seu percurso de aprendizagem, as salas de aula devem ter
enunciados escritos de forma objetiva, explicando como o estudante deve se organizar para ter
contato com os recursos e atividades ali dispostos, quais sao os prazos e os modos de avaliacao.
Para a redacdo de enunciados, sugere-se utilizar os recursos de rotulos.

Link no AVA

Para inserir um link de um sitio no AVA, deve-se utilizar o recurso ‘URL’, ou seja, localizador de
recurso uniforme, mascara em forma de texto utilizada para direcionar o internauta a uma
pagina na Internet.
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Videos e 0 AVA

Evite subir os arquivos de videos para a sala virtual do AVA, seja para aulas, seja para entregar
atividades. E muito mais eficiente inserir o link para o video que esta alocado em sitio préprio
para videos como: o YouTube, Vimeo etc. Colocar o video dentro da sala do AVA é possivel, mas
sobrecarrega esse sistema para todos 0s usuarios.

Videos de conteddos expositivos muito longos sao muito cansativos para quem assiste em
computador em funcao da luz emitida das telas, muito proximas aos olhos. Em um filme de
longa metragem ocorre momentos de a¢ao. Sao roteiros para o entretenimento. Em aulas, ha
sempre 0 momento para uma pausa, para uma explicacao, para tirar uma duvida etc.

Em videos, retomar um ponto apds uma distracdo é sempre complicado, seja por perda de
atencao, seja por necessidade de se ausentar da frente da tela, retomar um ponto exato em um
video longo pode ser demorado. Sugere-se que os videos sejam distribuidos em mddulos com
cerca de 15 a 20 minutos. Podem ser varios videos curtos.

Com isso os arquivos ficam menor para transitar pela rede, para assistir e ha tempo para focar
no conteudo, fazer anotacgoes, descansar a vista da luz das telas e retomar a atencao, sem se
perder na linha do tempo. No Portal EduTics tem varias dicas para a preparacao de videoaulas
(http://www.edutics.ufes.br)

Videos sao excelentes recursos para:
e explicacdes introdutorias;

e explicar conceitos complexos, dificeis de compreender em textos escritos;

e fazer sinteses de debates iniciados por férum ou apds entrega de atividades, fazendo
uma revisao das questoes abordadas;

e pode ser uma forma interessante para os estudantes apresentarem seminarios.
Videos onde o professor se apresenta e ministra os contetddos auxiliam na proximidade com as

vivéncias da sala de aula presencial, ou seja, cria uma ‘presencialidade’ do professor junto aos
discentes.
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Forum no AVA

A atividade de Forum cria momentos de troca de informacao e interatividade entre a turma de
forma bem interessante. E um recurso assincrono, que exige de todos participacdo, moderacio
e colaboracao. Tem varias possibilidades de configuracao que podem fazer dessa atividade
desde uma simples apresentacao individual até uma entrega de arquivos a todos da sala e
grandes debates colaborativos.

E importante destacar que todas as mensagens encaminhadas pelo Férum de uma sala virtual
de aprendizagem ficam registradas naquela atividade. Entretanto, o férum envia as postagens
por e-mail aos participantes.

Importante: As respostas de um Férum devem ser dadas na sala virtual da disciplina no AVA e
nao por e-mail. Se for dada por e-mail, nao ficara registrada na disciplina e nao sera
compartilhada com as demais pessoas que tém acesso aquele forum. Se for uma atividade
avaliativa, pode-se perder o registro da atividade e nao receber a nota. Responda questdes do
AVA pelo AVA.

Como ha varias possibilidades de configuracao, € relevante para todos que os féruns tenham
regras de uso bem descritas na disciplina e que se identifique as especificidades: se é uma
atividade avaliativa, se tem prazo, se é para fazer uma ou mais postagens etc. Ou seja, descrever
como espera-se que seja a participacao de cada um. No enunciado do férum é importante
informar se é um férum de noticias, um férum social de trocas e saberes sobre a disciplina ou
se é uma atividade.

Algumas regras usuais em forum sao:

e Evitar respostas como “concordo” ou “discordo’. Frases curtas sem uma contribuicao
efetiva ao debate proposto.

e Indicar se a forma de escrita deve apresentar citacao nas normas da ABNT e referéncias.

e Se éum férum de postagem Unica ou se é possivel multiplas postagens.

e Existem varios modelos de féorum no Moodle, é interessante investigar qual o melhor
para atividade proposta e como usar cada uma dessas configura¢des de forma correta.
Confira as configuragoes técnicas na Trilha de Aprendizado do Professor e na Trilha de
Aprendizado do Estudante.
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e Atencdo Estudante: As mensagens da Ufes, do Moodle ava.ufes.br, do GSuite sao
enviadas para o e-mail cadastrado na Prograd. Caso vocé nao esteja recebendo as
mensagens, entre em contato com a Prograd e ajuste seu cadastro junto a Universidade.

Féruns funcionam bem quando:

Os estudantes sao convidados a ampliar as informacoes dadas em uma aula/atividade, tais
como questdes que irao pesquisar ou fatos jornalisticos ou histéricos, por exemplo.

Exemplo: Busque matérias na midia sobre “Direito Autoral e Direito de Imagem para a
educacd@o”. Publique o link no férum Direito Autoral e Direito de Imagem junto a sua andlise de
onde a lei é infringida no caso exposto. Retorne aos recursos e as aulas sobre a temdtica
disponiveis na Semanal ‘N’. Busque complementar as informagdes com matérias diferentes das
Jd postadas pelos demais colegas. Atividade Avaliativa (1 ponto). Utilizar as regras da ABNT na
escrita. Evitar repetir as matérias jd postadas. Periodo: de 01/08/2020 a 13/08/2020.

E possivel solicitar uma opinido “leiga” do estudante antes de iniciar um assunto na disciplina,
a fim de que o professor tenha opinides sobre o tema. Com base nessas opinioes, o professor
pode sistematizar as questoes e aborda-las posteriormente. Com essas opinidoes o professor
sistematiza as questdes da disciplina posteriormente, a partir das colocacgoes.

Exemplo: Descreva sua vivéncia com o celular para fazer suas fotografias cotidianas. Quais sGos
as temdticas que vocé mais registra?

Féruns nao funcionam bem se:

Em poucas postagens de alguns participantes, o contedo é todo abarcado e, as vezes, sobra
aos demais apenas repetir o que ja foi dito ou concordar. Para esse tipo de trabalho, é melhor
atividades desenvolvidas em pequenos grupos como uma Wiki, ou entrega de um arquivo

individual pelo campo “Tarefas”.

Quando nao ha uma primeira postagem do professor iniciando o debate proposto ou o professor
nao participa, nao acompanha ou nao direciona o debate na postagem.
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Dicas de Férum para Estudantes:

Em uma mesma disciplina, é possivel ter varios Foruns.
e Fique atento para nao responder no férum errado.

e Seja sempre colaborativo na construcao de novas informacdes para que o Férum seja
um recurso rico em contribuicoes.

e Muita atencao na hora de responder. Verifique se vocé esta respondendo a uma questao
ja feita por outra pessoa ou se esta iniciando um novo topico de discussao. Busque
atender as orientacoes da atividade.

Chat no AVA

O Chat é uma sala de reuniao virtual baseado em textos. Assemelha-se a um grupo de WhatsApp
quando varias pessoas estao escrevendo ao mesmo tempo.

Funciona bem para atendimentos sincronos em pequenos grupos. Com a participacao de muitas
pessoas, a conversa nao se desenvolve bem, a leitura fica confusa e truncada.

Dica para o Professor:

E interessante disponibilizar o Chat em uma sala virtual para o caso de atendimentos em
horérios fixos. E importante deixar os horarios de atendimento fixos anotados na sala, utilizando
o recurso de rétulo, préximo a atividade de Chat. O mesmo tipo de informacao deve estar
disponivel na sala, se os atendimentos e as aulas sincronas forem feitos por meio de sistemas
de Sala de Reunido Virtual (RNP, Meet, MetJit, Zoom).

Dica para o Estudante:
Alguns desses recursos sé funcionam no horario agendado. Para comunicacao assincrona deve-
se usar outros meios como e-mail ou férum, por exemplo.
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Envio de noticias e troca de mensagens no AVA

O envio de noticias e troca de mensagens pode acontecer no Moodle utilizando-se o recurso de
‘Férum de Noticias’ ou mesmo usando o recurso de ‘Mensagem do AVA'.

E importante destacar algumas questdes:

A ferramenta de mensagem é um 6timo recurso para assuntos tratados de forma individual.
Mesmo que um usuario envie uma mensagem a todos os participantes, ela é uma mensagem
particularizada, cada estudante a recebe separadamente pelo AVA. Ap6s um prazo, essa
mensagem sera enviada por e-mail.

A mensagem pode ser utilizada para orienta¢des especificas ao estudante. A grande vantagem
é que a conversa fica registrada no sistema do AVA; funciona como um whatsapp no AVA.

Outro modo de enviar mensagens é configurar um férum geral. Esse recurso é til para reunir
ddvidas gerais e sistematizar mensagens para todos.

Textos na sala do AVA
Textos curtos e enunciados

O recurso para escrever textos na estrutura de uma sala chama-se ‘Rétulo’. Serve para organizar
visualmente as informac6es na pagina principal e manter os combinados e os enunciados
sempre visiveis. Enunciados devem ser claros e diretos. Indica-se que os objetivos das
atividades, o sistema de entrega e a forma de avaliagao também devem estar nos enunciados.

Textos longos
Para a redacdo de textos longos os caminhos sao:
Usar o recurso de adicionar ‘Arquivos’. Atencao ao tamanho em bytes do arquivo.

Acrescentar ‘Pagina Web', que ira permitir criar uma pagina de texto de base HTML.
Ou postar na sala como um ‘Livro’.
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Ddvidas frequentes encaminhadas para o suporte.ava@ufes.br

Como inserir os estudantes na minha turma? (OU) Como eu entro na sala de uma disciplina?
O professor possui liberdade para configurar os métodos de inscricao da sua turma.

Ha trés tipos de inscricao de usuarios em uma sala: Autoinscri¢ao, Inscricdo Manual ou Acesso
como visitante. No AVA.UFES.BR recomenda-se o uso dos métodos de inscricao: Autoinscricao
e Inscricao manual.

e A autoinscricdo gera uma senha que devera ser encaminhada aos estudantes da
disciplina para que possam acessar o ambiente.

e Na inscricdo manual, o professor seleciona na base de dados de estudantes da Ufes os
nomes de seus estudantes e procede a inscricao deles na sala.

e E possivel deixar as salas virtuais abertas para “visitantes”. Entretanto, caso o professor
selecione o método de inscricao “Acesso como visitante”, as pessoas que acessarem a
sala, clicando no link pelo AVA, nao podem entregar as atividades, mas podem interagir
com a turma.

Cada Moodle na Ufes tem sua politica de inscricao de usuarios. Assim, verifique junto ao setor
de utilizacdo como é€ feita a inscricao.

Fiz a minha exclusao da turma sem querer, e agora?

Caso vocé seja professor e tenha se excluido da turma, por favor enviar um e-mail para:
suporte.ava@ufes.br contendo o link para a turma. Apds as devidas verificagdes, vocé sera

adicionado novamente na sala.
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Como recuperar minha senha para realizar o login no AVA?

0 acesso ao AVA (ava.ufes.br) é feito utilizando o seu login Gnico da Ufes.

Caso nao saiba qual é o seu login Gnico da Ufes sera necessario:

Acessar https://senha.ufes.br/site/recuperaCredenciais

Informar o CPF e 0 e-mail pessoal cadastrado na Ufes.

Uma parte do e-mail cadastrado sera exibida, caso nao acerte na primeira tentativa.

Se as informacoes estiverem corretas, sera enviado um e-mail com um link para a escolha da
nova senha.

De posse do login e senha podera acessar o AVA.

Como criar uma turma/curso?

Para criar uma disciplina no AVA, é necessario ser professor. Para acessar a sala, faca o login e,
em seguida, clique no link “Cursos” (no menu Navegacao a esquerda da pagina). Essa é uma

nomenclatura do Moodle, 0 nome técnico para os espacos das disciplinas é ‘Curso’.

Na sequéncia clique no botao “Adicionar um novo curso” (abaixo da listagem dos campi).

Como excluir uma turma/curso?

Para excluir uma turma, é necessario que o professor da turma envie um e-mail, utilizando o e-
mail institucional, para suporte.ava@ufes.br solicitando a exclusao da turma. O e-mail deve

conter o link da turma.

Caso a turma possua mais de um professor, todos devem solicitar a exclusao. Caso contrario,
apenas os professores que solicitarem a exclusao da turma serao removidos.

Sou técnico-administrativo e ndo consigo acessar o AVA Ufes.
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O AVA Ufes (https://ava.ufes.br/) é destinado ao auxilio das atividades de ensino presencial

(graduacao e pds-graduacao), sendo assim apenas professores e estudantes da Ufes podem
utiliza-lo. Nao é permitido o seu uso para atividades que nao seja correlata a sua finalidade.

Como fago para reaproveitar uma turma de semestres anteriores?

Para aproveitar o material de uma turma em um semestre posterior, basta clicar em
“Reconfigurar” no menu “Administracao do curso”.

Durante o processo, pode-se escolher as configuracoes e materiais que serdo reaproveitados.
E importante que na aba “Papéis” os estudantes sejam selecionados para remocdo, mas 0s
professores nao sejam.

Quando o AVA Ufes é atualizado?

O AVA Ufes é atualizado duas vezes ao ano, durante o periodo de férias, de maneira que os
processos possam ser executados com seguranca e evitando a indisponibilidade durante o
semestre letivo. Durante a preparacao da atualizacao é verificada a compatibilidade dos plugins
instalados e possiveis problemas decorrentes do uso da nova versao.

A STI/Ufes se reserva ao direito de executar atualizacbes emergéncias, caso seja encontrada
alguma vulnerabilidade que possa colocar em risco os dados de qualquer membro da
comunidade universitaria ou a seguranca do parque computacional da Universidade. Nesse
caso, a compatibilidade dos plugins é desejada, mas nao sera garantida.
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